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Fouctions de neckenche.

I. RECHERCHEV() CORRESPONDANCE EXACTE.
. (Cacde figune.

Vous possédez une table (base de données) qui contient une liste de produits et leurs
caractéristiques.

Chaque produit possede un code.

Lors de la facturation ou de toutes autres opérations, vous souhaitez incorporer automatiquement les
caractéristiques du produit par I'intermédiaire de ce code.

Le Code se situe dans la premiere colonne.

Chaque caractéristique se trouve dans une colonne de la table qui peut étre identifiée par un
numéro.

Le principe est d'indiquer a Excel le code a rechercher. (Valeur cherchée)

Excel va parcourir la premiere colonne de la table jusqu'a ce qu'il trouve le code correspondant. (La
recherche est donc verticale)

Une fois le code trouvé, il va aller dans la colonne contenant I'information souhaitée a l'aide du
numéro de colonne. (Voir schéma page suivante.)

2. Obtenin la fonction Reckenchtl().

Activer l'onglet ""Formules''.

Insérer une fonction &Ii:_hj

Recherchez une fonction :

e

AS

» Choisir le bouton "Insérer une fonction™. apes e bréve descrpton e ce aue vous voudes are, pus
% Choisir la catégorie ""Recherche & matrices". St SV e —
» Cliquer sur une des fonctions pour étre POSItiONNE || ccomerue foacton:
dans la liste des fonctions L FPERTEE y
%+ Appuyer sur la touche ""R* afin d'obtenir la premiere [ 1% comomaae I
fonction commencant par un "'R"". RECHERCHE :

RECHERCHEV I

4 Appuyer Sur Ia tOUChe "R" jusqulé |'0btenti0n de Ia RECHERCHEV(valeur_cherchée;table_matrice;no_index_col;...)

L)

. Cherche une valeur dans la premiére colonne & gauche d'un tableau, puis renvoie
fonCtlon . une valeur dans la méme ligne a partir d'une colonne spédfiée. Par défaut, le
tableau doit &tre trié par ordre croissant.
Aide sur cette fonction Annuler

Fonctions de recherche. 4 LC_Exc_NO02_P02.docx
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3. Sywtave de la Fonction Rechenches()

=RECHERCHEV (Valeur_cherchée;tab
le_matrice;no_index_col;valeur_proche)

Valeur_cherchée est en fait le critere de
recherche ici notre code. Il s'agit du
code que I'on saisit et surtout pas le code
dans la table de correspondance.

Table_matrice est la table de
correspondance. La base de données qui
contient les informations sur notre
produit.

Cette table doit inclure toutes les
colonnes mais pas la ligne de titre.

Arguments de la fonction @I&J

RECHERCHEV

Valeur_cherchée
Table_matrice

No_index_col

Valeur_proche

Cherche une valeur dans la premigre colonne & gauche d'un tableau, puis renvoie une valeur dans la méme ligne & partir
dune colonne spédifiée. Par défaut, le tableau doit &tre trié par ordre croissant.

Valeur_cherchée estlavaleur 3 trouver dans la premiére colonne du tableau, et peut étre une
valeur, une référence, ou une chaine textuelle,

Résultat =

Aide sur cette fonction Annuler

Cette table étant fixe, il faut utiliser une référence absolue ou mieux Nommer cette plage.

no_index_col est le numéro de colonne de la table de correspondance qui contient la caractéristique

recherchée.
Valeur_proche :

Si valeur proche est faux (saisir faux ou 0) la
correspondance doit étre exacte, c'est ici

notre cas.

Pour une correspondance
exacte,
Valeur nroche = Faux

Si valeur_proche est vrai (saisir vrai ou 1) la

recherche se fera sur des valeurs

intervalles. (voir Ex3)

/?OQE PRODUIT LIBELLE QUASTIT [TAIRE HT
PuU01) =
P e P e P e
1 2 3 L
TABLE C
CODE LIBELLE PRI
U0 Jupe écossaise 29
JUI02 Jupe droite 32
v PLIOT [Pl | 157 )

PLIOZ PLLL Cachemire rouge (35

Fonctions de recherche.
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II. RECHERCHE VERTICALE SUR DES INTERVALLES
. (Cacde figune.

Nous attribuons a nos fournisseurs une ristourne en fonction du montant annuel de leurs achats. Le
taux de ristourne varie en fonction du franchissement de certains seuils.

0% 1% 15% 2%
| | | |

0 10000 30000 60000

Dans cet exemple, il y a quatre cas. Nous pourrions résoudre le probléme avec trois *'si imbriqués"
mais ce serait assez fastidieux.

La fonction RechercheV/() va nous permettre de résoudre ce [ Valeur proche = vrai ]
probleme en cherchant cette fois une "'valeur proche™.

"Valeur proche' devra donc étre a "'vrai'* (nous saisirons généralement un 1)

Nous allons constituer une table mentionnant les différents seuils et les taux de ristourne. On va
réaliser une recherche verticale afin de positionner la valeur cherchée entre deux seuils. Nous ne
recherchons donc pas une ""Correspondance exacte™ mais une ""Valeur proche™.

La table va se composer de la fagon suivante :

La premiére ligne est nécessaire. La valeur cherchée ne doit jamais étre |0 0%
inférieure a la valeur indiquée dans la premiere cellule du tableau. 10000 |1%
Supposons que nous recherchons 40000. 30000 165%
Excel va comparer 40000 avec chacune des valeurs de la premiére colonne 60000 |2%

jusqu'a ce que 40000 soit inférieur a cette valeur.

Dans notre cas il s'arrétera donc a la ligne 30000 car 40000<60000.
Il ira ensuite chercher le contenu de la colonne
indiquée dans la fonction, ici la deuxieme.

La table doit étre triée par

Il est facile de comprendre que la table doit étre triée | o dre croissant

par ordre croissant sur la premiére colonne.

Fonctions de recherche. 6 LC_Exc_NO02_P02.docx
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complements.

I. RECHERCHE HORIZONTALE.

. La fonction nechkenchdA ().

La fonction rechercheH() fonctionne
exactement comme la  fonction
RechercheV/() mais bien entendu :
» la recherche se fera sur la
premiére ligne de la table,
» nous préciserons le numero de la
ligne qui contient I'information.

(Il s'agit du numéro de ligne de la table
et non le numeéro de ligne de la feuille.)

2.  Sytae de la  jouction
Rechenckd ().

II.

Arguments de la fonction

RECHERCHEH
Valeur_cherchée ? =
Tableau % =
No_index_lig B -
Valeur_prache ? =

Cherche une valeur dans la premiére ligne d'une matrice de valeurs ou d'un tableau et renvoie la valeur de la méme
colonne & partir dune ligne spécifiée.

Valeur_cherchée représente |z valeur recherchée dans e premier rang du tableau. Il peut s'agir
dune valeur, d'une référence ou d'un texte,

Résultat =

Aide sur cette fonction

e

LA FONCTION RECHERCHE().

. Leo deur types d'argament.

e Rectenche dans des vectewrs.

Fonctions de recherche, compléements.

D

Sélectionner des arguments

RECHERCHE
Flusieurs listes d'arguments sont associées 3 cette fonction. Sélectionnez I'une d'elles.
Arguments :

chée;vecte! che;vecte, -
valeur_cherchée;matrice -

e

Aide sur cette fonction

D)

Arguments de la fonction

RECHERCHE

i

Valeur_cherchée

T"."‘
n

Vecteur_recherche

|[]
n

il

Vecteur_résultat

%’l
[

Renvoie une valeur soit & partir dune plage d'une ligne ou d'une colonne, soit & partir dune matrice. Fournie pour la
compatibilité ascendante.

Valeur_cherchée estla valeur que |z fonction cherche dans un tableau ou un vecteur; cela peut

&tre un nombre, du texte, une valeur logigue, un nom ou une référence a une
waleur.

Résultat =

Aide sur cette fonction

s
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3 Eremple.
A B C D
1 I FACTUR
CODE | __——=2 o —
5 LIBELLE CILANTITE PRE LUMITAIRE HT
3 %"ﬂ— =RECHERCH
4 Junz
5 -~ /
5 ~ /
7 /
8 /
9 /
10 TAl
11 [COQE—JTBELLE PRIX
2 Jum Jupe ecossaise 29
3 [Juoz Jupe droite 32
4 |PLIOY PULL Cachemire YertV |35
15 |PLIDZ FULL Cachermire rouge |35

4 Rechenche dans an tableac.

Dans ce cas la recherche se fera dans la
premiére colonne du tableau et le résultat
sera renvoyé a partir de la derniére
colonne du tableau.

S, Rechenche san des intervalles.

Arguments de la fonction @Iéj
RECHERCHE
Valeur_cherchée || ? =
Matrice ? =
Renvoie une valeur soit & partir d'une plage d'une ligne ou d'une colonne, sait & partir d'une matrice. Fournie pour la
compatibilité ascendante.

Valeur_cherchée estune valeur que la fonction recherche dans un tableau, et cela peut étre
un nombre, du texte, une valeur logigue, un nom ou une référence & une
valeur,

Résultat =
Aide sur cette fonction Annuler

La fonction Recherche() fonctionne également sur des intervalles, a l'instar des fonctions
RechercheV() et RechercheH(), mais sans que nous ayons besoin de le préciser.

IMPORTANT

Pour trouver une correspondance exacte il est préférable d'utiliser les fonctions RechercheV() et
RechercheH() avec I'option valeur proche = faux.

En effet celles-ci renverront un message d'erreur s'il n'y a pas de correspondance. Dans le méme cas
la fonction Recherche() renverra une valeur proche.

Fonctions de recherche, compléements.
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I. GROUPE DE TRAVAIL

. Pouwnguoi un groupe de thravadli

On a la possibilité de saisir des données, modifier la présentation dans plusieurs feuilles d'un méme
classeur simultanément. On peut également effectuer une recopie d'une feuille vers plusieurs
feuilles.

2’ &m wn W de tavadl. Classeur? [Groupe de travail] - Microsoft Excel

Pour créer un groupe de travail il suffit de :

®,

«» Sélectionner les feuilles.

3. Sélectisnner des feuilles comtigués.

% Réaliser un ""Clic" sur la premiere feuille,

®,

% Réaliser un ""<Maj> clic" sur la derniere.

Nb : la mention ""Groupe de travail' apparait sur la barre de titre de la fenétre.

4 Selectionner des feudlles non contigués.

*

¢+ Réaliser un ""Clic" sur la premiere,
«» Réaliser un ""<Ctrl> clic" sur chacune des suivantes.

Une fois les feuilles sélectionnées la mention ""Groupe de travail'* apparait sur la barre de titre de
I'application Excel.

S, Report automatigue des saisies ef mises en forme.

Le groupe étant créé, les saisies, les modifications de présentation sont reportées automatiquement
sur I'ensemble des feuilles du groupe (Faire attention de ne pas écraser des données existantes.)

6.  Dissocier un groupe pour neventr & un bravadl fewille par fexdle.

7

% Réaliser un ""Clic droit™ sur un onglet d'une feuille du groupe.
¢+ Choisir ""Dissocier les feuilles™.

Ou

R/

¢+ Cliquer sur lI'onglet d'une feuille non sélectionnée.

Consolidation 11 LC_Exc_NO02 _P02.docx
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7.  Recopien des données, des formats vens d'autres fewilles. G' A
% Constituer un groupe comprenant la feuille source et les feuilles de | & ene= |

destination. “3 oo
% Sélectionner la plage a recopier sur la feuille source. | A gauche
¢ Activer lI'onglet **Accueil™, groupe ""Edition™. Dans toutes les feuilles de données...
% Cliquer la fleche de liste du bouton "Remplissage"". Série..
’:’ ChOISII’ "DanS tOUtES |eS erI”eS de données..." Recopier sur plusieurs feuilles |i|'é:_hj
¢+ Opter pour "Tout", ""contenu™, ""Formats™. e

© Tout

5. Recopion les langeuns de colonne et les hauteans de ligne. i
Si I'on veut que les largeurs de colonne et les hauteurs de ligne soient ok | [ annuer
aussi recopiées,

«» Sélectionner la totalité de la feuille source.
% Procéder comme précédemment.

II. CONSOLIDATION MANUELLE SANS LIENS
Z Préambule.

""Consolider™ c'est reporter et ou cumuler des informations d'une feuille vers une autre feuille. Ce
report peut se faire avec ou sans liens.

S'il existe un lien, une modification de la feuille source entrainera une modification de la feuille
destination.

. Report sans lens.

Il s'agit du classique
Copier / coller.

Ou, s'il s'agit de recopier le résultat d'une formule de calcul. (et non la formule)

Copier / Collage spécial / Valeurs

III. CONSOLIDATION MANUELLE AVEC LIENS

. A partn de la feudle sowrce. B] [CE—
< Sélectionner les informations & reporter. ‘ e e
% Réaliser un ""Copier" par la méthode de votre choix. | Colter .
% Se placer a I'endroit désiré sur la feuille destination. z”—'d B !
o Actiye_r I'onglet "Accu_ei_l" groupe ""Presse-papiers™ 4 sucune pordure
% Choisir "Coller avec liaison™. 2| Tansposer
. N . ' - 3 oller avec liaison

Excel intégre une formule de calcul qui provoque le report. Il s'agitdu [ o

N , . . . = ollage special...
méme type de formule que nous allons réaliser dans le point suivant. |5
L'intérét est ici de travailler sur un bloc entier. j @ | En tant quimage N

Consolidation 12 LC_Exc_NO02 _P02.docx
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E. A panten de la feudlle destination.

% Dans la cellule de destination taper le ""="".
«» Pointer vers la cellule source dans la feuille source.
X

» Valider.

) o (» % « f| =lanvier!BS+Février!B5+Mars!BS
Le nom de la feuille source est intégré dans la [\ x| manvier Evrier: ars:
formule. Elle est séparée de la référence par un "'!I'*. Voir I'exemple ci-contre.

Nb : Cette technique est pratique pour reporter une seule information.

3. Une fonction sun plusiears fenilles. (Formates 3 D)

Exemple, nous voulons dans la feuille *'récapitulatif*, faire
la somme des cellules ""B5" pour toutes les feuilles de | Bien respecter I'ordre
Janvier & Juin.

de la procédure.

% Se placer sur la feuille "récapitulatif', a I'endroit
désireé.

Cliquer sur le bouton ""Somme automatique.
Sélectionner les feuilles de ""Janvier™ a "'Juin"'. (3 % + f| =SOMME(‘Janvier:Juin'1B5)
Cliquer sur la Cellule ""B5" de Janvier. '
Valider.

Attention : pour obtenir un résultat valide, il ne faudra pas insérer ou déplacer des feuilles dans
la plage des feuilles concernées.

X/
X4

L)

R/ X/ R/
LXK X4

Consolidation 13 LC_Exc_NO02 _P02.docx
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IV. CONSOLIDATION AUTOMATIQUE

. (Convolidation avec wme otwuctre ovvictement | = == 3 = )
Convertir  Suppri Validation des C lid Analyse
Wo les doublons  données = scénarios ~
Outils de données
Creer des feuilles a structure identique. (Les libellés
doivent étre dans le méme ordre.)

EEE

¢

o
A5

% Activer I'onglet "Données’ groupe "'Outils de Données"".
% Cliquer "Consolider™".
e " H " onsolider D)
< Choisir le type de Fonction". (calcul, |~ L9 i
s 7 Fonction :
géneralement la somme) F— B
o H 1] AEA (1] Référence :
% Cliquer dans la zone ""Référence"". &
¢+ Pointer sur la premiére feuille source. Toutes es réferences : —
A H 1 Z hY Jouter
%+ Seélectionner I'ensemble des données a reporter.
o) g 5 i
(sans les étiquettes) — =
. . iquettes dans
% Cliquer sur Ajouter. I Ligne du bt
¢ Recommencer l'opération pour chacune des | Cies [t
autres feuilles a consolider. ok | [ remer |
. . " Consolider @Ié
% Valider par "OK".
Fonction :
Sormme IZ|
Référence :
oudun! 8854 SC 5| @
Toutes les références :
r:a:lsisi: SCS6 - Ajouter
Poitiers! $854:5C 55 1 Supprimer
Etiquettes dans
[ Ligne du haut
[ Colonne de gauche [ Lier aux données source
QK ][ Fermer
e Consolidation avee liens [+ ]2]|F A g ¢
1 Reécapitulatif de la Vienne
* Realiser les mémes opérations que précédemment. , M Mare
%+ Cocher ""Lier aux données source™. S I B omitee R
. . ) - 4 25 362 500,00 €
Excel reporte chacune des informations avec lien dans || - s 5 72500,00 €
la feuille destination. 1l crée un mode plan afin que seuls |1 7 &5 e 00000 €
les résultats soient visibles. +| |11 VelSatis 22| 770000.00 €
l+| |15 Espaces 11 456 500,00 €
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3. (Conmsolidation avec étiguettes.

Les e€léments a consolider peuvent ne pas étre identiques
d’un établissement a I’autre. Par exemple les produits ne
sont pas forcément tous identiques ou ['ordre de
présentation n’est pas le méme. Dans ce cas on devra se lorsque la structure
servir des étiquettes, c’est a dire des libellés. n'est pas identique.

Les étiquettes servent

% Se placer sur la feuille récapitulative sur la premiére
cellule de destination.

% Activer lI'onglet "Données' groupe "*Outils de Données".
% Cliquer "Consolider™.
Al " H " onsolider |_|_J@ %
< Choisir le type de Fonction". (calcul, |&=
généralement la somme) — 5]
% Cliquer dans la zone ""Référence". Aeference & [
% Pointer sur la premiére feuille source. Toutes fes références : P
A H 1 n V4 (1] Jouter
% Sélectionner I'ensemble des "données™ et des
Ty o d Supprimer
étiquettes' a reporter. — (Lsine |
. - iquettes dans
% Cliquer sur Ajouter. Ligne du haut
o . , R Colonne de ogpiche Lier aux données source
% Recommencer I'opération pour chacu
autres feuilles a consolider. —

% Dans le cadre ""Etiquettes dans™, cocher "'ligrie N

du haut™ ou ""colonne de gauche™ selon le cas.
% Cliquer sur Ok a la fin.

Consolidation 15 LC_Exc_NO02 _P02.docx
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Graph e,

I. MIXITE DE TYPE.
l Préambule.

Nous pouvons souhaiter un type de graphique particulier pour les différentes séries, par exemple
une série représentée par un histogramme, une autre série représentée par une courbe.

3000H

Comparaison mensuelle Activité - Objectifs

2500H

mmm Activité mensuelle
e Objectifs
2000 H
1500 H ~
1000H ~
500H ‘ /
OH - T T T T T T T T T T

T
Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aolt Septembre  Octobre Novembre Décembre

2. Rdalisation d'un praphigue monotype.

0,

«+ Réaliser un graphique pour I'ensemble des séries en choisissant I'un des types desireés.

3. oeddfication du type fouwn une sénce.

Sur le graphique, supprimer
R , . L. L. . &4 Rétablir le style d'origine
%+ Selectionner la série dont on désire modifier le type. G Moditer e type de graphique Sée de donnécs.
SUI’ Cette Sé|€CtI0n, Cﬁ Sélectionner des données...
++ Réaliser un clic droit afin d'obtenir un menu contextuel. Ajouter des étiquettes de données
Ajouter une courbe de tendance..,
DanS Ie menu COﬂtEXtUE', [#f'  Mettre en forme une série de données...
% Choisir ""Modifier le type™.

>

+«+ Choisir le type qui convient.

Tableaux croisés dynamiques 17 LC_Exc_NO02_P02.docx
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II. GRAPHIQUE A DEUX AXES.

l Préambule.

© Jean-Pierre

Renaud

Nous pouvons vouloir visualiser sur un méme graphique des données de nature différente. Dans

ce cas il nous faudra deux axes.

3000 H 20000,00€
. ' PRy
Comparaison de I'activité et du C.A.
[ Activité mensuelle - 18000,00€
—CA
2500 H
\ ~ 16000,00€
/\ - 14000,00€
2000 H
- 12000,00€
1500 H ~ ~ 10000,00€
- 8000,00€
1000 H ~
- 6000,00€
- 4000,00€
500H
- 2000,00€
OH - €
Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aot  Septembre Octobre Novembre Décembre

. Ralisation d'an graphigue 4 an deul ate.

0,

séries.

+« Réaliser classiqguement un graphique pour I'ensemble des

Le graphique obtenu aura un seul axe vertical.

3. Obtencn le second aze.
Sur le graphique,

0,

¢ Sélectionner la, les série(s) nécessitant
un nouvel axe.
«» Réaliser un clic droit sur cette sélection.

Dans le menu contextuel,

« Choisir ""Mettre en forme une série de
données..."

Dans la boite de dialogue,
%+ Choisir ""Options des séries",

7

s+ Choisir ""Axe secondaire"".

Tableaux croisés dynamiques

Supprimer

&5 Rétablir le style d'origine

Cﬁ Sélectionner des données...

Ajouter des étiquettes de données

Ajouter une courbe de tendance..,

..h Modifier le type de graphique Série de données...

[ Mettre en forme une série de données...

Mise en forme des séries de données

[ Options des séries

Options de marqueur
Remplissage des margueurs
Couleur du trait

Style de trait

Couleur de la ligne de marquage
Style de la ligne de marquage
Ombre

Edlat et contours adoucis

Format 3D

Options des séries
Tracer la série avec
() Axe principal
(®) Axe secondaire

Fermer

18
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COURBE DE TENDANCE.

l Préambule.

© Jean-Pierre Renaud

Pour mieux visualiser une évolution il peut étre intéressant de rajouter une courbe de tendance a

une série.

Activité mensuelle
3000 H
. Activité mensuelle
«=Pp- | inéaire (Activité mensuelle)
2500 H
2000 H
1500H
1000H ~
500H I
OH I T T T T T
Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aolt Septembre  Octobre Novembre Décembre
2 , Supprimer
P ” &9 Rétablir le style d'origine

7
L4

Réaliser votre graphique.
Sur le graphique,

7
L4

Sélectionner la série concernée.
Réaliser un clic droit sur la sélection.

R/
%

Dans le menu contextuel,

« Choisir "Ajouter une courbe de
tendance...".

Dans la boite de dialogue,

@
£ %4

Choisir les paramétres désirés.

Tableaux croisés dynamiques

il

Maodifier le type de graphique Série de données...
Sélectionner des données...

Ajouter des étiquettes de données

Ajouter une courbe de tendance..,

B Mettre en forme une série de données...

3 |

Format de courbe de tendance

Options de courbe de tendance

Couleur du trait
Style de trait
Ombre

Edat et contours adoucis

Options de courbe de tendance
Type de régression/de courbe de tendance

(®) Linéaire

() Logarithmique
w2 (O Polynomiale

“| O Moyenne mobile Période : |2 =

Nom de la courbe de tendance

Exponentielle

Ordre : 2 5

Puissance

®) Automatique:  Linéaire (Activité mensuelle)

() personnalisé :

Prévision
Transférer : |0,0 périodes
Reculer : |0,0 périodes

[[] Définir lnterception = |0,0
[[] afficher l'équation sur le graphique
[7] afficher le coeffident de détermination {R2) sur le graphique

Fermer

19
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IV. NUAGE DE POINTS.
l Préambule.

Le terme ""Nuage de points™ peut étre ambigu. Il peut certes permettre I'obtention de graphiques
sous forme de points mais aussi de courbes.

Quand on étudie un phénomene on dispose de mesures. L'écart entre ces mesures peut ne pas
étre régulier.

Dans notre exemple nous allons suivre I'évolution de la population de la ville de Chéatellerault.
L'écart entre deux recensements n'est pas toujours identique. Si on utilise en graphique classique
en courbe, nous allons introduire un biais. Le nuage de point, lui, va conserver la

proportionnalité.

Courbe classique

Nuage de points, courbe lissée

Population

40 000

35000

B
|
P

30000

25000

20000
15000

10 000

5000
0

I R N W I N VR SR S K Y. S VS
S o) & & A B o 0 oo o (P S
FEEFFEFEFE PP E TS

40000

Population

35000
30000

25000

20000

15000

10 000

5000

0

1780

1810

1840

1870 1900 1930 1960 1990

Dans notre exemple, la différence n'est pas flagrante car les écarts en deux recensements varient
peu. Plus les écarts seront importants plus le nuage de point sera représentatif

Remarque :

I'obtention du graphique en courbe classique sera complexe dans la mesure ou

Excel considérera les années comme une série et non comme des étiquettes de données.

2. Ralisation du nuage de foints.
Il s'agit de la procédure classique.
%+ Choisir le type ""Nuage de points"

Tableaux croisés dynamiques

20

ECourbes
I Histogramme
It Positif/Négatif

=0

Muage | Autres

Muages de points

d.h Tous types de graphigues...
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Tableawy enocsés dynamigues

CREATION.

Lancement,

% Se placer dans la base de données.

Excel détectera automatiquement la base et la sélectionnera. (Ne pas laisser de lignes vides dans
la base.)

g

R/
L4

X/
X4

L)

0W II7 ) ﬁo IIW II7MII'

a ) i' ”Il’

Excel la détecte automatiquement.

Activer l'onglet "Insertion™, groupe "*Tableaux™'.
Cliquer le bouton ""Tableau croisé dynamique™.

Bodcte de diatogue "Créen an tableaw eroisé

% Indiquer éventuellement la plage, généralement

iz

Tableau croisé Tableau

dynamique ~
Créer un tableau croisé dynamique @li-j
Choisissez les données 3 analyser
@ Sélectionner un tableau ou une plage
Tableau/Plage :  [FEEREN IS IEJ

Utiliser une source de données externes

% Choisissez I'emplacement du tableau croisé. i,
oo V I . d Choisissez I'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique
* aliger. © Nouvelle feuille de calcul
Feuille de calcul existante
Emplacement : 5.5
OK ] [ Annuler
1
&4 Changement d'interface entre les wensdons
2007 ez 2010.
2007 2010
A3 L .“-
F— 8 c D E F G | Hl:.:a....:anuumm ‘- x
2 revprt: A~
3l Prodats G T —
5 pone e
§ s i
: o
NA . S | Resvésentant -
" Déposer Données |ci||[== =
12 1 Odgon
S
16 1 v L S Emgueties de colornes
» V¥ Fedirmpot ] famtiesdecin.. “
20 2: Ll —
2 g
; Ll Evquettesdeiores T Valers T T T - [=T—roarpssrriramy

Différer a mise & jour de s dapo.

Tableaux croisés dynamiques
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S, Utiiser la "Stuucture tableaw".

Nous vous conseillons fortement de créer un tableau Créer un tableau croisé dynamique  ?
croisé dynamique a partir d'une base qui sera elle- | cosssezies domzes 3 anaiyser

méme dynamique, c’est-a-dire qu'elle tiendra compte | @ seectomeruntsbieau ou une plage

des modifications en termes de ligne et colonne. TebleauPlage : |Persarnel =

() utiiser une source de données externes

Depuis la version 2007 nous possédons cette structure
dynamique il s'agit de la "structure tableau™.

Mom de |a connexion :
Choisissez l'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamique

(®) Nouvelle feuille de calcul

Nous vous conseillons donc d'attribuer la structure | - . = 0
tableau a votre base et donner un nom significatif a Emplacement £
ce tableau. Voir Chapitre correspondant. Anuer

La création du tableau sera identique. Cliquer sur
une cellule du "Tableau' et Excel détectera celui-ci. Dans I'exemple ci-contre nous avons
nommeé notre tableau "*Personnel™.

Il conviendra cependant, en cas de modifications, d'actualiser votre ou vos Tableau(x)
dynamique(x).
Voir ci-apres VII Actualiser

6.  (encepr.

On veut analyser (croiser) des données (valeurs) en fonction de un ou plusieurs criteres.
Il vous faudra bien repérer

> Les données (Valeurs) que vous voulez analyser

> Les criteres

» L'emplacement souhaité pour les criteres.

7. Tntégnation des climente

Dans les versions précédentes on pouvait faire glisser les champs concernés vers les zones désirées.
» Les données au centre.
> Les criteres en ligne ou en colonne.

Dans cette version on va faire glisser
Les données (valeurs) vers la zone "valeurs™,
Les criteres vers ""Etiquettes de colonnes' ou "Etiquettes de lignes"'.

Il sera aussi possible de faire glisser des champs discriminants vers la zone "'Filtre du rapport™.
(Voir V.1)
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l Un sedl exitere.
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Liste de champs de tableau croisé dynamiqu ™ X

o

Choisissez les champs 3 indure dans e

rapport :
| A | B [JMATRICULE -
1 HOM
2 [CJPREMCM
W Etiquettes de lignes [Bd Nombre de NOM O Qualification
4 [Lille 4 [¥] SITE A
5 |Mice 170
f Paris qq Faites glisser les champs dans les zones voulues
7 | Strasbourg 12 d-dessous: i
§ Total général 285 “ Filire du rappart ] Etiguettes de colon...
g
i Etiguettes de lignes = Valeurs
SITE + 2 | nombredenom v =
Différer la mise & jour de la disp... Metire & jour
E.  Un cnitone en ligne ef an critere en colowne.
Liste de champs de tableau croisé dynamiqu ¥ X
Choisissez les champs & indure dans le - |
rapport : Iﬁ
COMATRICULE B
[ HOM
CJPRENCM
O Qualification
| A [ B C D v SITE
1 [JPIECE
2 OTEL
3 ] SALAIRE |
FB Etigusttes de lignes Bl femme [v] sexe
5 |Lille 1 3 4 [ date de naisssance ;I
6 Nice 110 G0 170
7 Paris 64 35 99 F_aites glisser les champs dans les zones voulues
8 Strasbourg 5 7 12 ci-dessous: i
9 Total générl 180 105 285 “F Filtre du rapport ﬂ Etiquettes de colon. ..
10 sExE A4
14 Etiguettes de lignes E  Valeurs
SITE 7 Effectifs =

Différer la mise & jour de la disp... Metire & jour:

En guise de données, nous avons fait glisser le champ "*Nom"". Comme il s'agit d'un champ de type
texte, Excel a intégrer la fonction ""Nombre' qui permet de compter. Nous avons ensuite remplacé

le texte ""Nombre de Nom™* par "*Effectifs"".

Tableaux croisés dynamiques
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Dewr eniténes en lUigne, aucun en colonne.
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-

(=] FETaD1_03 [Lecture seule]

| A | B
1
2
4 |
5 femme 1
6 homme 3
=
8 femme 110
g homme 60
10 [
11 femme 64
12 homme 35
13 =
14 femme 5
15 homme 7
16 Total général 285

rapport :
[IMATRICULE
[+ NOM
[C]PRENOM

[ Qualification
[+ SITE
[C]PIECE
CJTEL
[1SALAIRE

[v] sexe
[1date de naisssance

d-dessous:
“ Filtre du rapport

1] Etiquettes de lignes
SITE A

SENE At

4.

Plusieans fonctions.

Ici le champ salaire a été glissé quatre fois et nous avons ensuite modifié chacune des fonctions.

Etiquettes de colonnes Bd

Etiquettes de lignes

hl femme

Total des salaires
Moyenne des salaires
Saiiare le plus faible
Salaire le plus éleve

Total des salaires
Moyenne des salaires
Saiiare le plus faible
Salaire le plus élevé

Total des salaires

25710,36 €
25710,36 €
25710,36 €
25710,36 €

3275002,95 €
29772,75 €
17 565,52 €

111 160,62 €

2025 581,75 €

homme

209 349,28 €
69 783,09 €
24 377,66 €

110 105,06 €

2611916,65 €
43 531,94 €
14 703,91 €

128 082,69 €

1693 467,01 €

oM

[JPRENOM

O Qualification

[¥ SITE

[JPIECE

OTEL

[¥] SALAIRE

[v] sexe

[ date de naisssance
] AGE2009

“ Filtre du rapport

Liste de champs de tableau croisé dynamiqr ¥ X

Choisisszez les champs a indure dans le

Faites glisser les champs dans les zones voulues

Différer la mise & jour de |a disp...

Liste de champs de tableau croisé dynamigue

Choisissez les champs & inclure dans e rapport :

Faites glisser les champs dans les zones voulues c-dessous:

s

FY

=l

o] Etiquettes de colon...

% Valeurs

Effectifs -

Metire & jour

v X

&

E

-

T Etiquettes de colonnes

Moyenne des salaires 31649,71 € 48 384,77 € Sexe

Saiiare le plus faible 19 199,80 € 20 361,32 €

Salaire le plus éleve 98 292,26 € 129 398,76 €

Total des salaires 196 296,27 € 311 608,68 € 1] Etiquettes de lignes % Valeurs

Moyenne des salaires 39259,25€ 44 515,53 € e - —— - -

Saiiare le plus faible 23611,36 € 25 554,58 € | - g e :‘3 a'ref_ -

Salaire le plus élevé 56 687,15€ 87 673,16 € LI Moyenne des salaires
Saiiare le plus faible -
Salaire le plus éleve -

Différer la mise & jour de la disposition Metire & jour
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III. OUTILS DE TABLEAUX CROISES.
.  Ouglet Option.

HOSH9-~ d = Microsoft Excel Qutils de tableau croise dynamique. o B 52

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Options Création & @

== - . . . -
" ==Ti - |37 Effacer ~ T i3] Graphigue croisé dynamique ; Liste des champs
= ¥ 7 | = @ al e i@
) : i =l B selectionner L) Boutons +/-
Optians du tableau Champ | Insérerun | Actualiser Changer la source o Caleuls -
croisé dynamique | adtif - €7 segment - de données = 55 Déplacer le tableau croisé dynamigue - £ En-tétes de champ
Groupe Trier et filtrer Données Actions Qutils Afficher
e 0 2

|1_7.|' NE 9~ B = Microsoft Excel Qutils de tableau croisé dynamigque

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Options Création

== —E_ ==3 En-tétes de lignes [ Lignes & bandes S e e e | | e e -

Sous-totaux Totaux | Disposition Lignes En-tétes de colonnes [[] Colonnes dbandes | | |=|=|=|=|=| 22222 ZZZZZ ZZZZZ|ZZZZZ|ZZZZz ZZZ=ZZ ¢

= geneéraux~ durapport - vides - M
Disposition Options de style de tableau croisé dynamigue Styles de tableau croisé dynamique

IV. MODIFICATION DANS LE TABLEAU CROISE
DYNAMIQUE.

. Wette ou enlevor les totauy de lgneo, [T o

blom : [Tableau croisé dynamique2

m' Impression | Données I Texte ti]e remplacement |

Disposition et mise en forme Affichage

Totaux généraux

Boite de dialogue '"'Options du tableau croisé I~ Aficher s ot des bgnes

H (1] " - T [~ Afficher les totaux des colonnes
dynamique'* onglet "' Totaux et filtres'. e
I™ Calculer les sous-totaux des éléments des pages filtrés

™ Autoriser plusieurs filtres par champ

Etre placé sur le tableau croisé.

ri

[¥ utiiser des listes personnalisses lors du tri

X/
X4

L)

Activer si nécessaire I'onglet ""Options"".
Cliquer le bouton ""Options du tableau croisé™.
Activer l'onglet " Totaux et filtres™.

K/
L X4

X/
X4

L)

2’ ﬂ » i ’ : :, , Annuler
Il est possible une fois le tableau croisé créé d'obtenir la [l cosianenaes

présentation des versions précédentes. ke S O O
Afficher
Etre placé sur le tableau croisé. IV Aficerie outons Déscloper e
- . , . . [¥ Afficher les nfo-bulles contextuelles
%+ Activer si nécessaire l'onglet ""Options™. I~ ffcherfes aropnéaéa dans s nfo-bules
« Cliquer le bouton ""Options du tableau croise™. I oo i s s vt b Gl i e G’ 8]
% S

K/

% Activer l'onglet ""Affichage"'.

Liste des champs
€ Trierde A3 Z
€' Trier par ordre de source de données

i

Somme de Ventes Région |~

Représentant |~ |Est Nord Ouest Sud Total général
ERARD 32 385,00 € 34 095,00 € 41 934,00 € 51 331,00 € 159 745,00 €
FILLOUX 32 317,00 € 35 391,00 € 35 298,00 € 23 819,00 € 126 825,00 €
Total général 64 702,00 € 69 486,00 € 77 232,00 € 75 150,00 € 286 570,00 €
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croisé".

% Onglet ""Options' groupe ""Champ actif*".
« Appuyer sur le bouton "*Paramétre de champs™

29/05/16

% Se placer sur une des valeurs dans le "Tableau

© Jean-Pierre Renaud

=

Options du tableau
croisé dynamigue

Champ actif : b=

Moyenne des salaires

%] Paramétres de champs =

(I est possible d'obtenir le ""Paramétre des champs™ de

Champ actif

9

Choisir la fonction.
Modifier éventuellement le texte de la zone ""Nom"".

plusieurs manieres)

e e

Nom de la source :  Ventes

Mom personnalisé :  Moyenne des Ventes

Synthése par | Afficher les valeurs

Résumer le champ de valeur par

Choisissez le type de calcul que vous souhaitez utiliser pour résumer
dannées du champ sélectionné

Somme -
Mombre E
Moyenne |
Max

Min

Produit Y

Par ""Outils de tableau croisé dynamique Par
"Valeurs"
Création I
| ﬂtﬂ' Graphique croisé dynamique f_:
Calculs g Outils OLAP 4 [T
- | B de scéna = [v|STTE
Outils [ClrIECE
o— ] e | a3 DTEL
iz | [= [0 isaLane
Résumer les |Afficher les Champs, ES.EXE )

valeurs par =| valeurs~ éléments et jeux~

Autres options..,

la fleche de

Liste de champs de tableau croisé dynan ¥ X

Choisissez les champs & inclure dans le rapport :

Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous:

v | Somme
ME “¥ Filtre du rapport
Moyenne
Max. 1] Etiquettes de lignes
Min. SITE
Produit

[] nifférer la mise & jour de la di

liste de la fonction dans

5

~

" Etiguettes de colonnes

% Valeurs

Somme de SALAIRE A

Monter

Ef

=

Déplaceralafin

Déplacer dans |a zone Filtre du rapport
Déplacer dans la zone Etiquettes de lignes
Déplacer dans la zone Etiquettes de celonnes

Ne

Lreplacer dans la zone Valeurs

Supprimer le champ

# X v E A

Paramétres des champs de valeurs...

Tableaux croisés dynamiques 27
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4. AYficker une combinaison des données

% Activer la boite de dialogue ""Paramétres des champs de valeurs' par la méthode indiquée ci-
dessus.

% Cliquer l'onglet " Afficher les valeurs™

% sur la fleche de liste de la zone " Afficher les valeurs™.

%+ Choisir un type de combinaison.

% Choisir un ""Champ de base".
+% Choisir un "Elément de base')(/\

Paramétres des champs de valeurs lll# Paramétres des champs de valeurs \ M
N
Mom de |a source :  Ventes \ Mom de |2 source :  Ventes
N ¢ Ventes \\\ Mom personnalisé : | Somme de Ventes

Synthése par | Afficher les valeurs

Afficher les valeurs v

Différence par rapport - Différenc\par rapport E

Champ de base : Elément de base :

9%, de = ‘E Annge » | |(précédent) "
Différence en % par rapport Mois o é_ﬂuwant
Résultat cumulé par ""IE'_W,ES = -

% par ligne - Unlte; Mar

FEQTESE AT JOEST Representant Cuest
T - | |5 = M ~ | [5ud .

Format de nombre [ oK ] l Annuler ] Format de nombre [ CK J [ Annuler

Exemple :

Etiguettes de lignes kd femme

Lille -109 -57

Nice

Paris -46 -25

Strasbourg -105 -53

Par "OUtlls de tableau CrOiSé dynamique". uﬂ ﬁlt,_']Graphique croisé dynamigue ; Liste des cham

3L Boutons </
£ En-tétes de ch)
Outils Afficher

o=/ o= oca
|= % [fe
. L
Résumer les |Afficher les Champs,
valeurs par ~| valeurs = |éléments et jeux ™

v | Aucun aleul

B Outils OLAP

Caleuls

(=50 Analyse de scénarios

% du total général

% du total de la colonne

% du total de la ligne

%o de...

% du total de la ligne parente

% du total de la colonne parente

% du total du parent...

Différence par rapport...

Différence en % par rapport...
Résultat cumulé par...

% résultat cumulé dans...

Rang - Du plug petit au plus grand...
Rang - Du plus grand au plus petit...

Index

Autres options...
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S, Obtentr des détacts sur un champ en ligne ou en colonne

Cela revient a ajouter un champ en ligne ou en colonne et ensuite d'afficher ou masquer les
informations sur ce champ supplémentaire.

Il est possible de repasser par l'assistant ou

d'utiliser la méthode suivante. Somme de Vemea d

0,

% Se placer sur le champ concerné ou une
des valeurs du champ.

(Dans I'exemple ci-contre, si on sélectionne ""Représentant™ on développera I'ensemble des
représentants. Si on sélectionne **Davolio™ on développera uniquement **Daviolo™.)

% Activer I'Onglet ""Options" groupe ""Champ actif"' Champ actif : \4:
¢+ Cliquer sur le bouton **Afficher™. |Reprémtant | -

% Paramétres de champs

Dans la boite de dialogue qui apparait, Afficher les détails A=
’:‘ ChOISII’ Ie Champ Sur quuel on Veut Ie détall Sélectionnez le champ contenant les détails que vous souhaitez afficher :

(Une fois le détail affiché, un double clic sur la valeur du [ o ][ amuer |
champ affiche ou masque le détail.)
Exemple:

Somme de Ventes

&Davolio

otal Davolio

Total général

6. Supprimern le detad | Champaehf™ 4z

% Activer I'Onglet ""Options'* groupe "*Champ actif"' Représentant EE
¢ Utiliser le bouton **"Masquer™. (ou double clic) Q) Paramétres de champs =

4 Bl
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z

o
A5

X/
°e

/7
A X4

Fane apparaite d'autres ous- totauy
(fonctions) lons de l'affickage du détad.

Faire un double clic sur le nom du champ en

ligne ou en colonne.

Choisir ""Sous totaux'* "'Personnalise*~——__}
Sélectionner les fonctions par simple clic.

Somme de Ventes

29/05/16

© Jean-Pierre Renaud

Paramétres de champ

P |

Mom personnalisé : |Représentant

Sous-totaux et filires | Disposition et impression

Sous-totaux
() Automatique
() Aucun

@) Personnalisé

Sélectionner une ou plusieurs fonctions

Total général
87 916.00 €
71829.00 €

159 745,00 €
532483 €

9 662,00 €
66,00 €

G7 566,00 €
59 259,00 €
126 825,00 €
4 529,46 €
9136,00 €
29,00 €

286 570,00 €

Représentant | Produits i
-'Davolio Laitages 2207700€ 16 574.00€ 2113100 € 2813400 €
Légumes 10 308.00 € 17 521,00 € 20 803,00 € 23197.00 €
Somme Davolio 32 385,00 € 34 095,00 € 41 934,00€ 5 3,00 €
Moyenne Davolio 4626,43€ 4870,711€ 52M,75€ 641638 €
Max Davolio 9614,00€ 9662,00€ 8 859,00€ 9 566,00€
Min Davolio 450,00 € 66,00€ 2211,00€ 1361,00€
- Doury Laitages 16 886,00 € 17 902,00 € 22 746,00 € 10 032,00 €
Légumes 16 431,00 € 17 489,00 € 12 552,00 € 13 787.00 €
Somme Doury 32 37,00 € 35 391,00 € 35 298,00 € 23 819,00 €
Moyenne Doury 4616,71€ 4423,88€ 4412,25€ 4763,80€
Max Doury 9136,00€ B670,00€ B751,00€ & 165,00¢€
Min Doury 2900€  T9T,00€  47T9,00€ 2 420,00 €
Exemple : 64 702,00 € 69 486,00 € 77 232,00 € 75 150,00 €
8. WMasgquer | afficker des léments d'un champ. Ei
A

X/ K/
X ER X

K/
X4

D)

Tableaux croisés dynamiques

Cliquer sur la fleche de liste du champ.
Décocher les éléments a masquer.
Cocher les éléments a afficher.

Ornéation d'ane nouvelle base, extraction de la base oniginelle.

Un double clic sur une cellule a l'intérieur du tableau crée, sur une
nouvelle feuille, une nouvelle base correspondant au croisement des
champs.

Trierde A3 Z
TrierdeZa A

Options de tri supplémentaires...

Filtres s'appliquant aux valeurs

----- (Sélectionner tout)

13

OK ] [ Annuler

30
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V. FILTRER

.  Préambule, Page, Fittre de Rappont, Segment.

Jusqu'a la version 2003 nous avions la notion de ""Page' qui permettait de visualiser le résultat
global ou le résultat pour I'une des valeurs d'un champ glissé en ""Page™.

Avec la version 2007 ""Page™ est devenu ""Filtre de rapport™.

La version 2010 a fait apparaitre
e Les en-tétes de lignes et les en-tétes de colonnes
e La possibilité de filtrer comme dans une base de données sur ces en-tétes.

e lanotion de ""Segment™ ou de **Slicer™ qui est en fait une interface graphique permettant de
filtrer plus facilement.

e Vaualiser des pages.

i T —T -
Si vous avez positionné un champ dans la zone page (Filtre du rapport) : 2 (o)
% Cliquer sur la fleche de liste. o e
% Choisir la valeur. 6
% Cocher la case '"Sélectionner plusieurs €éléments™, pour en avoir ;
plusieurs. 10
11
3. Oréer de mouveaur tableawr enoisés comespondant 4 chague 13 D1 séeciomner lusieusééments
M, ]‘5‘ [ ok | [ Annuler
% Se placer dans le tableau croisé. e e B _
% Activer l'onglet "Options" groupe "Options du | [Tebieaucroisédynamiquer | | |somme de ventes ..
tableau croisé dynamique". | Bl O"“"”_sq || % aramétres de chams .J
< Cliquer la fléche de liste du bouton ""Options™. = D
% Utiliser "Afficher les pages de filtre du rapport...". V| Générer rextraction de données croisées ynamiques | D

N

Fdlorer sur les etiguettes

3 Etiquettes de lignes ~ Moyenne de SALAIRE B T e
‘El Trier du plus petit au plus grand 11212 €.
z ) . 149,50 € . o ,_n,_E] - |
Al Trier du plus grand au plus petit 188,78 € Choisissez les champs a indure dans le rapport :
Options de tri supplémentaires... 518‘00 £ [CIMATRICULE
134,90 € [Inom
14N n7 .o [CIPREMNOM
; . ; — -
Filtres s'appliquant aux étiquettes { [ Qualification
Filtres s'appliquant aux valeurs » Est égal &... [5ITE
Rechercher »p Est différent de... CPIece
P OTEL
(lsgelechonner tout) - Commence par... [7] SALAIRE
20 Me commence pas par... [Osexe .
21 Se termine par... [date de naisssance
AGE2009
22 Me se termine pas par... ™
[v] 23
-] 24 Cantient...
[l 25 Ne contient pas... Faites glisser les champs dans les zones voulues d-dessous:
28 W Filtre du rapport H Btiguettes de colonnes
%3' LI Supérieur a...
Supérieur gu égal &...
oK Annuler | Inférieur &...
Inférieur ou égal .. E
27 42 43 ( - g 1] Etiguettes de lignes % Valeurs
28 |43 27 ¢ Entre... AGE2003 ~ | | Moyenne de saLARE  ~
29 (44 44 Mon comprise entre...
30 45 27 869,99 €
31 46 55 468.69 €
32 47 3597047 € Différer la mise & jour de la disposition Metire & jour.
M 4 b M| Fewill Base de Données Formations Feuil3 ¥
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S. 7’340’5“ an "SW' o “Sm"' - Microsaft Excel

Outils de tableau croise L\j_l:-_u_'.s_u;_'—|
- - Reévisi Affich Optic Creati
% Se positionner sur le tableau croisé. e ’ ”"sﬁ — Eﬁ
- - , - . - - s - — = Lo acer -
< Activer, si nécessaire, "Outils de tableau croisé |4 5% =l 8 Hir ; Stlection
dynamlqueu il Trier Isr;sgér;eemrl Actuvaliser Ch;:%zrnlsés:suvrce _‘:;‘ Déplacer
Trier et filtrer Données

Dans le groupe "Trier et filtrer.

Insérer un segment

% Cliquer sur ""Inserer un segment"". o ST T H
+«+ Choisir le ou les champs. '

Les segments permettent de filtrer plus
rapidement et plus facilement les fonctions

L'interface graphique apparait, il est possible de de tableaux croisés dynamiques ou de cube.
e Sélectionner l'une des valeurs
e Déplacer l'interface
e Laredimensionner.

ﬂil Etiquetles de lignes -T Moyenne de SALAIRE SITE ®
30 30 706,96 €
[JMATRICILE k3 29 179.85 € Lille
Cnom 32 19 751,83 € e
[ PREMOM 33 24 624 59 € :
lificat 38 25 91164 € Paris
[ Qualification 39 2439011 €
[V SITE 40 46 57743 € Strasbourg
[JrPIECE Total général 29773,05€
[JTEL
[]SALAIRE
[Jzexe
[Jdate de naisssance
(] AGE2009

oK I Annuler |

s

VI. GROUPER.

N

Regrouper des "catégories" (type terte)

p . ; < )
% Sélectionner les catégories a regrouper. Eet__WEEEOuost Sud
) H 1 " H n n n
<+ Activer l'onglet ""Options™ groupe "Groupe™. % Grouper Ia sélection
% Cliquer sur ""Grouper la sélection™. 4 Dissocier
Une fois le groupe créé, il est possible de 23] Grouper les champs ‘
> Réduire ou développer le groupe par un double clic sur le nom du
groupe.
» Renommer les groupes.
Exemple :

Somme de Ventes Reégion2 B Region B - Somme de Ventes Région2 Région
- —— L= SFrance 2 Total général BFrance 1 | @France 2 [Total général
Représentant Nord Ouest Sud ]

+ Davolio Représentant h Produits ﬂ

- Doury + Davolio 66 480,00 € 9326500€ 159 745.00€
Total général 64 702,00 € 69 486,00 € 77 232,00 € 75 150,00 € 286 570,00 € + Doury 7 708.00€ 59117.00€ 126 825.00€

134 188,00 € 152 382,00 € 286 570,00 €
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© Jean-Pierre Renaud

++ Réaliser un Tableau croisé dynamique en utilisant comme critere un champ numérique.

Nous obtiendrons donc un *"TCD"™ qui indiquera chaque occurrence de ce champ numérique.

+ Se positionner sur une de ces occurrences.

R/

% Réaliser un clic droit sur cette occurrence.

% Activer l'onglet ""Options' groupe "Groupe™.

% Cliquer sur ""Grouper la sélection™.

Une boite de dialogue apparait. (Voir exemple ci-dessous)
%+ Saisir les informations et valider.

= Grouper la sélection

A& Dissocier

Exemple :
3 Mombre de NOM|SITE |-7 F
4 AGE2009 |~ |Paris Grouper D |-l
5 20 2 _
6 23 3 Automatique
7 24 1 .
Debut
8 25 3 D 25|
s [ % 2 Fn: |55
10 27 3
11 28 2 Par : 10
12 29 8
13 30 3
14 31 1 OK ] | Annuler |
15 32 2
16 33 2
17 34 1
18 35 1 | Fiy El
19 36 2 4 AGE20038 ~ | Paris
> w2 5 [<25 :
= FH 6 [25-34 27
23 41 2 T [35-44 29
24 42 3 g |45-65 35
z 4318 g |255 _ 3
2 44 7 —
27 45 y 10 Total général [ 99
28 46 5
29 47 6
30 48 4
31 49 2
32 50 2
33 52 2
34 53 2
35 54 6
36 55 2

3. Dissocier un grouge.

% Sélectionner le ou les groupes a dissocier.
% Activer l'onglet "*Options' groupe "Groupe™.

¢+ Cliquer sur ""Dissocier™.

Remarque générale : de nombreuses opérations peuvent étre réalisées facilement par les menus

contextuels.
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VII. ACTUALISER

l. HAetualicer le tabllean eroisé, ﬂ

S'il y a eu des modifications dans la base d'origine, vous pouvez
demander a actualiser les données.

il
Actualiser Changer la source
- de donnees -

Se placer sur le tableau croisé.
Activer l'onglet ""Options™ groupe "*Donng
Cliquer le bouton **Actualiser™".

B

|Actualiser|

/7 X/ /7
LXK X4

£ | Actualiser

;46(«4&'40& tows les mmx du classear. [ adualiser tout

Cliquer sur la fleche de liste du bouton **Actualiser*".
Choisir ""Actualiser tout™.

N

X/ /7
L X GIR X 4
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Valeawr ccble

. Ot

L'utilisation de la valeur cible permet

de résoudre des équations de facon | 4 A B c
simplifiée, ou encore de prendre un | 1 Montant de lemprunt 20 000.00 € Donnée de variation
probléme & I'envers. 2 durée en mois 120 Dunm?e fixe

3 taux annuel 6,00% Donnée fixe
Exemple : 4 mensualité 222 04 € Calcul

E

Soit le tableau ci-contre, grace a la formule **=-VPM($B$3/12;$B%$2/;$B$1)",
Il nous permet de calculer le montant de la mensualité en fonction :

du montant emprunté La fonction VPM, tenant compte
, i ! . du sens des flux financiers, donne
de la durée de I'emprunt en mois, un résultat négatif. Nous avons

du taux annuel. (Dans la formule, le taux annuel est divisé | donc mis un moins devant cette

par 12 afin d'obtenir un taux mensuel) LOO”S‘;';'?” afin d'obtenir un résultat

Supposons que ma capacité maximale de remboursement mensuel
soit de 450 €. J'aimerais savoir quelle somme maximale je peux emprunter sur 10 ans (120 mois).

L'utilisation de la valeur cible me permettra de résoudre facilement ce probléme. Excel modifiera le
montant emprunté jusqu'a ce que lI'annuité soit égale a la "'valeur cible' de 450 €.

Dans le méme ordre d'idée, je pourrais faire varier la durée pour emprunter 15 000 € et ne pas
dépasser une mensualité de 450 €. (Remarque, il n'y a pas toujours de solutions.)
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Procédure

Saisir les données fixes. (Ici la durée et le taux)

X/
°e

e

*

d'ajustement. (ici le montant emprunte)

¢

o
A5

I'annuité en BA4.
formule de calcul)

X/ /7
L XG4

Cliquer la fleche de liste "*Analyse de scénarios™.
Choisir "Valeur cible..."

e

*

Si la sélection de la valeur cible a éte faite, sa référence figure

dans cellule a définir. Dans le cas contraire.

R/

% Pointer vers la ""cellule a définir"".
Dans la zone correspondante

R/

% Saisir la ""Valeur a atteindre"'.
Dans notre exemple : 450 €
Dans ""Cellule & modifier™.

®,

% Pointer vers la cellule contenant I'information que
nous faisons varier.

Dans notre exemple, le montant emprunté en $B$1.

0,

% Cliquer sur OK.
Dans la boite de dialogue ""Etat de la recherche™,

0,

% Cliquer sur "OK™ pour conserver les nouvelles

valeurs ou sur "Annuler pour retrouver les
précedentes.
Valeur cible 37

Saisir éventuellement une valeur quelconque pour la donnee | —

Sélectionner de préférence la cellule contenant la cible, ici
(cette valeur cible contient toujours une

Activer I'onglet "Données™, groupe ""Outils de données™.

© Jean-Pierre Renaud

= = =] 53 HET
- = = e R

| Convertir Supprimer Validation des Consolider Analyse de
‘ les doublons  données ~ scénarios ~

i
—

Analyse de
SCENarios =

Gestionnaire de scénarios...
Valeur cible...

Table de données...

Valeur cible EIE
Cellule & définir =~ | B4 3
Valeur & atteindre : [ 450
Cellule 3 modifier : | B%1 ?

CIK, ] l Annuler I
- 9
Etat de la recherche Ii'ihj
Recherche sur la cellule B4
a frouvé une solution,
Valeur dble ; 450
Valeur actuelle ;. 450,00 €
] I Annuler
Montant de I'emprunt 40 533,05 €
durée en mois 120
taux annuel 6,00%
mensualité 450,00 €
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glﬁo lolal’llo!

I. DEFINIR DES SCENARIOS.

l Seénario 7

Réaliser des scénarios, c'est faire des hypothéses concernant
certaines données variables afin de voir I'impact de ces

variables sur des cellules de résultat.

Il nous sera possible ensuite de visualiser chaque scénario et

créer des syntheses.

2. retiver la boite de dialogue.

—
% Sélectionner les cellules variables. (De préférence) Ai;?d

% Activer l'onglet ""Données", groupe ""Outils de données™. Gt P—

% Cliquer le bouton ""Analyse de scénarios". s
% Choisir "Gestionnaire de scénarios..." Tsble de données..

Gestionnaire de scénarios

)

Sgenarios :

Aucun scénario défini @ choisissez Ajouter pour définir des scénarios.

Fusionner...

Cellules variables :

Commentaire :

Fermer

A [ B | &
hWontant de l'emprunt 12 000,00 € Donnée
durée en mois 120 Donnee

B,00% Daonnée
133,22 € Reésultat

1
| 2 |
| 3 |taux annuel
| 4 |mensualité

= o < > s
£ 3 = - — =
- = =0 _}i E‘_O")
| Convertir Supprimer Validation des Consolider Analyse de
les doublons données~ scénarios ~ |

Modifier un scénario

S Seénario initial.

MNom du scénario :

Initial
Cellules variables :

$BS1:¢B63 &=
Pour gjouter des cellules non adjacentes & la zone de cellules variables, diguez tout en appuyant sur la touche Ctrl.
Commentaire :

Cré€ par PR le 13(09/2011

Protection
Changements interdits
I:‘ Masquer

v

Il est fortement recommandé de créer un scénario "initial™ qui reprendra les valeurs initiales si
nous souhaitons les conserver. En effet ces valeurs initiales seront perdues lors de I'affichage d'un

autre scénario.

Gestionnaire de scénarios
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4. Aoater un scénario.
Valeurs de scénarios @Ii_hj
’:’ Cllquer sur "AjOUter". Tapez des valeurs pour chacune des cellules & modifier.
’ - s - i:
% Sélectionner éventuellement la ou les cellules variables. N
% Cliquer sur "OK"". 3
% Saisir les valeurs du scénario. | e | [ ner |
% Cliquer sur ""Ajouter™ pour définir un autre scénario.
Ou
% Cliquer sur ""OK"
5. Teowuminer la définition dee scénarios.
%+ Cliquer sur ""Ok™ de la boite de dialogue "*Gestionnaire de scénario™".
6.  Sadse de formules comme valewrns de scénanco.
. . . - - . . aleurs de scénarios u_J@ e
Au lieu de saisir des valeurs il est possible de saisir des [ ‘=
Tapez des valeurs pour chacune des cellules & modifier.
formUIes iz $B51 |=12000%1,1
Cependant ces formules ne seront pas conservées. Elles seront j zf ;ZD”S
, 3: LY !
transformées en valeur.
- . Ajouter OK Annuler
Exemple : pour indiquer une hausse de 10% on peut | ‘
avoir la formule suivante : Microsoft Offce Excel e
:12000*1 y 1 Les noms et les résultats de formules ont été convertis en valeurs.
,
7. Afficker un scénario,
H : H " H : estionnaire de scénarios P X
% Activer la boite de dialogue 'Gestionnaire de | S=tommres =
4 H " Scénarios
. sc,enal_’los . ) o ) Initial - Ajouter...
%+ Seélectionner le scénario a afficher. —
- - Supprimer
% Cliquer sur ""Afficher". g ]
Modifier. ..
Fusionner...
i Synthése. ..
Cellules variables : | $B51:B53 |
Commentaire : Créé par JPR le 13/09/2011
g; W wn W&’d. Afficher ] I Fermer
s Activer la boite de dialogue '"Gestionnaire de
scénarios™.
%+ Sélectionner le scénario a modifier.
% Cliquer sur "*Modifier".
++ Saisir les nouvelles valeurs
Gestionnaire de scénarios 40 LC_Exc_N02_P02.docx


file:///C:/Users/renaud.jp/Dropbox/Cours%20Synthese/B_Excel/Excel%202010/Cours_perf/P02/www.bureautix.fr

www.bureautix.fr 29/05/16 © Jean-Pierre Renaud

II. SYNTHESE

’, SW da W Synthése de scénarios [
H z - ;g = . . . . Type de rapport
Une fois les scénarios définis, il est possible d'obtenir une synthése. 08
Scénario du rapport de tableau croisé dynamique
% Cliquer sur le bouton "Synthese™ de la boite de dialogue || celuesrsitantes:
"gestionnaire de scénarios". B4
% Choisir ""Synthese de scénarios"". ok | [ amnder |

¢ Indiquer la ou les cellules résultantes.

Excel crée une nouvelle feuille qui reprend toutes les hypothéses et montre le résultat induit par
ces hypotheses.

2.  Sywthese tablean croisé, curbe. ¢ om par - (Toue -
taux_annuel par (Tous} -
Supposons que nous voulons voir l'incidence | .
d'une variation de "Montant", de "duréen et de |montant_ge | emprunt ~ |durée &n_mois | - [taux annue. ~ | Total
""taux"* sur le montant d'une mensualité. - Hontant 12 000 e s o | 121 49e
Supposons que nous choisissons trois hypothéses e T80 o [Taue 5% | Eor9c
pour chaque crittre. Nous obtiendrons 27 Tiew | orsac
résultats différents. (3 x 3 x 3) =/ Durée 240 mois | Taux v | 25
Il est possible de créer 27 scénarios, ce qui Sera [ =yonaniizo0m SDurée 120 mos I:ﬂ: ;:;: 1;;?;:
fastidieux. A la place nous pouvons définir trois Tox10% | 18224€
scénarios concernant le montant et uniquement le = durée 180 mois [Taux 3,5% | 128,68 €
montant. On fera de méme pour la durée et le Tai 45% | 137706
taux, soit 9 scénarios en tout. =IDurée 240 mois | Taux 3,5% 104,39 €
Taux 4,0% 10808 €
En demandant Ia Synthése "Tableau CrOiSé"’ = Montant 24 000 =IDurée 120 mois I:ﬂ; ;E: ;;?iig
Excel realisera le croisement et vous obtiendrez Tax40% | 24290€
les 27 résultats. =/ durée 180 moks [Taux 3.5% | 171,57 €
Taux 4,0% 17753 €
¢+ Cliquer sur le bouton ""Synthese' de la boite : _|Taux45% | 18360€
. . . , . = Duree 240 meis |Taux 3,5% 139,19 €
de dialogue ""Gestionnaire de scenarios™. Taux4.0% | 145.44€
% Choisir ""Tableau croisé". Toux s | ETE4E

>

L)

% Indiquer la ou les cellules résultantes.

3. Urdisation des noms pour obtencr des syntheses plus lsibles.

Nous vous conseillons, dans le tableau initial, de nommer les cellules variables et les cellules
résultantes. Ces noms seront reportés dans les syntheses.
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Fonctions de date.

III. GENERALITES.
. Date de néférence.

Chaque date est codée sous forme d'un chiffre. Ce chiffre est le nombre de jours qui s'est écoulé
entre la date en question et une date de référence.

Ce chiffre est appelé "*"Numéro de série’

Cette date de référence est par défaut le 01/01/1900. Pour des raisons de compatibilité avec d'autres
logiciels cela pourrait étre le 01/01/1904.

La partie décimale du numéro de série représente I'heure.

Exemples :
Date et heure Saisie Numeéro de série
Premier Janvier 2004 01/01/04 37987
Premier Janvier 2004 a 12 heure 01/01/04 12:00 37987,5
14 Juillet 2004 a 19 heure 14/07/04 19:00 38182,79167

IV. LES FONCTIONS DE DATE.

l.  Aetiation de ('wtilitarne d'analyce.

Dans Excel certaines fonction ne sont disponibles que si on active des macros complémentaires.

C'est le cas de la fonction MOIS.DECALER() qui Nécessite  [mro comprementare A=
l'utilitaire d'analyse. Macros complémentares dsponibles

e T S
« Cliquer le bouton "'Office" it S ot (T
% Cliquer "Options" e R
% Choisir "Comp|éments" v gl.:T;i;n;S:ilﬁguEsocelAddin.Uni\rersaIEncUdEr Automatntion
% Cliquer sur "Atteindre..." VeA pour [Assistant Interet
%+ Cocher, si nécessaire, ""Utilitaire d'analyse" "Analysis

toolpak™.
Analysis ToolPak
T o ovees statesee ot g | 0%

Fonctions de date. 44 LC_Exc_N02_P02.docx
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Renvoie le numéro de serie d'une date a partir de I'année, du mois et du

DATE jour. Ex : date(2013;1;1) pour le premier janvier 2013

DATEVAL Convertit une date représentée sous forme de texte en numéro de série.
JOUR Convertit un numéro de série en jour du mois.

JOURS360 Calcule le nombre de jours qui séparent deux dates sur la base d'une

année de 360 jours.

MOIS.DECALER

Renvoie le numéro de série qui représente la date correspondant a une
date spécifiée (I'argument date_départ), corrigée en plus ou en moins
du nombre de mois indiqué.

Renvoie le numéro de serie de la date du dernier jour du mois

FIN-MOIS précédant ou suivant date_départ du nombre de mois indiqué.
HEURE Convertit un numéro de série en heure.

MINUTE Convertit un numéro de série en minute.

MOIS Convertit un numéro de série en mois.

NB.JOURS.OUVRES Renvoie le nombre de jours ouvrés entiers compris entre deux dates.
MAINTENANT Renvoie le numéro de série de la date et de I'heure du jour.
SECONDE Convertit un numéro de série en seconde.

HEURE Renvoie le numéro de série d'une heure précise.

TEMPSVAL géc:inevertlt une heure représentée sous forme de texte en numéro de
AUJOURDHUI Renvoie le numéro de serie de la date du jour.

JOURSEM Convertit un numéro de série en jour de la semaine.

NO SEMAINE Convertit un numéro de série en un numéro représentant I'ordre de la

semaine dans l'année.

SERIE.JOURS.OUVRES

Renvoie le numéro de série de la date avant ou aprés le nombre de
jours ouvrés spécifiés.

ANNEE

Convertit un numéro de série en année.

FRACTION.ANNEE

Renvoie la fraction correspondant au nombre de jours entiers séparant
la date_début et la date_fin par rapport a une année complete.

Fonctions de date.
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V. LA FONCTION DATEDIF().

. Diffenence entre dewy dates.

Il est possible de calculer le nombre de jours, entre deux dates, par une simple soustraction.
Dans la version 2003, le résultat avait également le ""Format™ de ""Date". Il convenait d'appliquer
le "Format" **Standard™.

E.  Datedif() une fonction non réfénencée.
La fonction DATEDIF() permet de calculer la différence entre deux date avec un résultat exprimé
en en différents modes (jour, mois, années ...).
Cette fonction est non référencée par Excel. Cela veut dire qu'il n'est pas possible :
» d'avoir de l'aide,
» d'utiliser l'assistant fonction.
(11 faudra donc saisir la fonction.)

5.  Synwtaze.
Syntaxe : =DATEDIF(Datel;Date2;code)

Cette fonction renvoie la différence entre Datel et Date2 (attention, Date2 >= Datel) selon
I'argument ""Code™, qui peut prendre les valeurs suivantes :

o y": différence en années

e "m": différence en mois

o "d": différence en jours

e "ym": différence en mois, une fois les années soustraites
o Myd" différence en jours, une fois les années soustraites
[ ]

"md" : différence en jours, une fois les années et les mois soustraits

¢ Eremple.

i Date de naissance 02/05/1985

¥ Date du Jour de référence 28/03/2012

3

CW "y s différence en années 26|=DATEDIF(Date_Maiss;Date_Ref;"y")
8 "'m" : différence en mois 322|=DATEDIF(Date_Maiss;Date_Ref;"m")
N "d" : différence en jours 9827|=DATEDIF(Date_MNaiss;Date_Ref;"d")

, . 10|=DATEDIF(Date_Maiss;Date_Ref;"ym")
les années soustraites

"ym" : différence en mois, une fois
7

"wd" : différence en jours, une fois . N
. ] 330(=DATEDIF{Date_MNaiss;Date_Ref;"yd")
M les années soustraites

"md" : différence en jours, une fois ) N
26|=DATEDIF(Date_Maiss;Date_Ref;"md")

M |es années et les mois soustraits

10
BN AGE 26 ans 10 mois 26 jours
12 =TEXTE(B5;0)&" ans "&TEXTE(BS;0)&" mois "&TEXTE(B10;0)&" jours"

Fonctions de date. 46 LC_Exc_NO02_P02.docx
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Les Feures

l Hewnes décimales.

Pour réaliser des calculs il est possible d'utiliser des heures décimales mais il est nécessaire de
convertir les heures classiques en heures décimales. Cela est facile de téte pour les comptes ronds.

Heure classique Heure décimale Heure classique Excel
1 heure 1 01:00:00
1 heure 15 mn 1,25 01:15:00
1 heure 30 mn 1,5 01:30:00
1 heure 45 mn 1,75 01:45:00

Dans les autres cas, il conviendra d'utiliser la présentation classique ""Excel™.

2. Sacsie des kewres.

Le séparateur entre les heures et les minutes et les minutes et les secondes est le "":"".
La saisie des secondes est facultative pour une information en heures / minutes

Exemples :

2:20:00 2:20 02:20 3:10:20 03:10:20
0:20 0:20:00 15:38 15:38:00 23:41:21
3. Fowmat des keurnes.

Code francais | Signification Valeurs

h Heure du jour 0a23

hh Heure du jour avec 2 chiffres 00 a 23

m Minute (dans I'heure en cours) 0abh9

mm Minute avec 2 chiffres 00 459

S Seconde (dans la minute en cours) 0abh9

SS Seconde avec 2 chiffres 00459

h am/pm Heure sous la forme AM/PM 12 AM - 11 PM

h a/p Heure sous la forme a/p 12a-11p
[h]:mm Temps écoulé en heures 0a 71003183
[mm]:ss Temps écoulé en minutes 0 a 4260191039
[ss] Temps écoulé en secondes 0 a 255611462399
h:mm:ss,00 Fractions d'une seconde p. ex, 15:24:36,45

Nous pourrons utiliser les formats prédéfinis ou créer nos propres formats.

Les Heures
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4, Caleals.
Calculs possibles.
opération Type type

Addition heure heure
Soustraction heure heure
Multiplication heure entier
Division heure entier
Exemples :

10:20:10 + 02:22:30 =  12:42:40

10:44:55 + 03:22:30 =  14:07:25

22:25:56 + 01:35:00 = 00:00:56 Format hh:mm:ss

22:25:56 + 01:35:00 = 24:00:56 Format [hh]:mm:ss

10:20:10 - 02:22:30 = 07:57:40

02:22:30 - 10:20:10 = ###H#HH#E  Impossible

02:22:30 / 3 = 00:47:30

02:22:30 * 3 = 07:07:30

10:44:55 * 3 = 08:14:45 Format hh:mm:ss

10:44:55 * 3 = 32:14:45 Format [hh]:mm:ss

S. Formats de cumid,

Vous avez pu remarquer dans les exemples précedents, avec un format classique, on revient a zéro,
pour les heures, a chaque 24 heure. (22:00 + 03:00 = 01:00)

Si mon avion décolle a 22 heure 30 pour un trajet de 3 heures 30 il atterrira en effet a 2 heure.

Par contre si j'ai 4 ouvriers sur mon chantier qui effectuent chacun 7 heures de travail, le total est de
28 heures.

Pour pouvoir cumuler, nous devrons utiliser un format entre crochets [ ]

[hh]:mm:ss ; [mm]:ss : [ss]

6.  (Convendion des heurnes classigues et décimales.

Il faut bien comprendre que pour Excel, 1 jour est représenté par le nombre 1. Comme il y a 24
heures dans une journée, une heure est représentée par 1/24 = 0,04166667. C'est le format hh:mm qui
présentera ce nombre sous la forme ""01:00"".

Pour passer des heures décimales en heures classiques :

% Diviser par 24,

s Appliquer un format ""heure™.

Pour passer des heures classiques en heures decimales :

s Multiplier par 24,
% Supprimer le format "*heure™.
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Fonctions texte

II. CONVERSION REPARTITION DE TEXTE.
. Préambule.

Excel est capable de convertir ou de répartir du texte soit au moment de I'ouverture d'un fichier
texte; soit dans Excel, sur une colonne.

La répartition pourra se réaliser sur des longueurs fixes ou par l'intermédiaire de délimitateurs
(espace, point-virgule, virgule...)

De nombreux logiciels permettent des exports au format Excel ou des formats exploitables par
Excel. (Texte csv, sIk).

A
1 |ALION Estelle
2M#¢ ep’ antilion texte 2 |EPERVIER Anabelle |
e R de ‘ | 3 |[EPERVIER Gilles
. . . . | 4 |ESTRADE Héléne
Soit la situation ci-contre. 5 | IBIS Eric
< Sélectionner la colonne A (Ou les cellules concernées.) o Fabrenne
% Choisir L'onglet Données, bouton Convertir. | 8 |MANUELO Gérard
[ 9 |MERY Alice
10
Assistant Conversion - Etape1 sur 3 | )| Assistant Cenversion - Etape 2 sur 3 o=

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité. Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez voir les

) ] ! ] ] ) i i ) i changements sur votre texte dans 'aperqu o-dessous.
5i ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon chaisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.

Type de données diorigine

Séparateurs . . " . _
Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données : T vatuiation S _— /| Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
@ Delimite - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ. & | K — - E e Identificateur de texte - E
Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces. V]| Espace; Autre : EUIEE IR R
Apercu de données

Apergu des données sélectionnées :

|1 RLION Estelle n
2 EPERVIZR Ansbelle

Annuler Terminer Annuier | [< précédent | [ guvant > | [ Terminer

r =
Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 @@
Cette Etape vous permet de sélectionner chaque colonne et de Format des données en colanne
définir le Format des données, (%) Standard
L'aption Standard converti les valeurs numérigues en nombres, O Texte

les dates en dates et les autres valeurs en texte. Coste: |ma v

() Colonne non distribuge

Destination : $A51

Ayance,,,

fpercu de données
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III. LES FONCTIONS

1. Leote
Change les caractéeres Anglais ou Katakana a pleine chasse (codés sur deux

ASC octets) a l'intérieur d'une chaine de caractéres en caracteres a demi-chasse (codés
sur un octet).

CAR Renvoie le caractere spécifié par le code numérique

EPURAGE Supprime tous les caracteres de contréle du texte

CODE Renvoie le numéro de code du premier caractére d'une chaine de texte

CONCATENER | Joint plusieurs éléments de texte en un seul élément de texte

FRANC Convertit un nombre en texte en utilisant le format monétaire

EXACT Vérifie si deux valeurs de texte sont identiques

TROUVE Trouve un texte dans un autre texte (en respectant la casse
majuscule/minuscule)

CTXT Convertit un nombre au format texte avec un nombre de décimales spécifié
Change les caracteres Anglais ou Katakana a demi-chasse (codés sur un octet) a

JIS I'intérieur d'une chaine de caractéres en caracteres a pleine chasse (codés sur deux
octets).

GAUCHE Renvoie des caracteres situés a I'extréme gauche d'une chaine de caracteres

NBCAR Renvoie le nombre de caracteres contenus dans une chaine de texte

MINUSCULE | Convertit le texte en minuscules

STXT Ren_v_oie un nomb_re Qéterminé de caractéres d'une chaine de texte a partir de la
position que vous indiquez

PHONETIQUE | Extrait les caractéres phonétiques (furigana) d'une chaine de texte.

NOMPROPRE | Met en majuscules la premiére lettre de chaque mot dans une chaine textuelle

REMPLACER | Remplace des caracteres dans un texte

REPT Répéte un texte un certain nombre de fois

DROITE Renvoie des caractéres situés a I'extréme droite d'une chaine de caracteres

CHERCHE Trouve un texte dans un autre texte (sans respecter la casse
majuscule/minuscule)

SUBSTITUE Remplace I'ancien texte d'une chaine de caractéres par du nouveau texte

T Convertit ses arguments en texte

TEXTE Convertit un nombre au format texte

SUPPRESPACE | Supprime les espaces du texte

MAJUSCULE | Convertit le texte en majuscules

CNUM Convertit un argument de type texte en nombre

YEN Convertit un nombre en texte en utilisant le format monétaire ¥ (yen).

Fonctions texte
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IV. CONCATENER
. Concatiner 7

Concaténer signifie assembler plusieurs chaines de caracteres.
Si la chaine de caractére n'est pas intégrée dans une cellule, elle sera placée entre guillemets lors de

son usage dans une formule (Exemple : **Jean'")
La concaténation pourra se réaliser avec l'opérateur **&" ou la fonction CONCATENER().

2. Lopenatear "&"
L'opérateur &' est aux '‘chaines de caracteres' I'équivalent de I'opérateur "+ aux valeurs
numériques.
Exemples

="Jean"'&"-"&"Paul"="Jean-Paul"

A B C
1 |Jean Paul  [EA1&"-"&B1
=

Résultat de la formule précédente :

A | B | [
1 [ean Paul Jean--Paul

3. La fenction Concatiner().

La fonction Concaténer permet de -~

préciser les différentes chaines de Testel [a1 = = gean
caracteres a assembler. Texte2 [ =
Texted [p1 ] = "Paul’
Reprenons I'exemple précédent. Texted =] -
[ |
La formule est : = “Jean-paul"

Assemble plusieurs chaines de carackéres de Fagon & n'en former gu'une,

=CONCATENER(A1;"-"";B1)

Texte3: textel;texteZ;... sontde 1 & 30 chaines de carackéres 4 concaténer; il
peut s'agir de chaines, nombres ou références 4 des cellules uniques.

@ Résultat = Jean-Paul QK | Annuler

4. (oncatination de valewns numéenigues.

Excel est capable de concaténer des valeurs ""Textes", des valeurs ""Textes™ et ""Numériques’ et
des valeurs ""Numériques"".

Le résultat obtenu sera toujours de type ""Texte™.

En cas de probléme, il sera toujours possible de transformer une valeur numérique en valeur
"Texte' par I'intermédiaire de la fonction TEXTE().

S. Comsenver uniguement le nésultas de la comcatination.

Il faudra utiliser un ""Copier" "Collage spécial™ "Valeurs'" avant de supprimer les valeurs
d'origine et les formules de calcul.
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V. DECONCATENER.
l Préambule.

La déconcaténation consistera donc a décomposer une chaine de caracteres en plusieurs, afin de
séparer différentes informations.

Nous avons vu qu'Excel permet de répartir du texte. (\Voir Il Conversion Repartition de texte.) C'est
la premiére méthode a essayer. Les autres méthodes décrites ci-dessous sont beaucoup plus
laborieuses.

2. Cuemple | : Extraine le code Postal, la ville.

Hypotheses.
Le code postal est situé en début de chaine et est constitué de cing caracteres. Il est suivi d'un
espace et du nom de la ville.

Opérations.

La premiére opération consistera a extraire les 5 caracteres situés a gauche afin d'obtenir le code
Postal.

Ensuite il nous faut extraire un nombre indéterminé de caractéres situés a droite. Nous allons donc
compter le nombre total de caracteres et soustraire six caractéres. Nous obtiendrons ainsi le nombre
de caractéres a extraire a droite.

3. Eutraction de S canactines i gauche par la fonction Gaucke().
| B1 d| =| =GAUCHE(A1;5) S—
A B C Texte [n1 ] = "86000 Paitiers”

1 |86000 Paitiers IBEDDD | No_car [5 -5
7

Extrait lefs) premier(s) caractére(s) (extréme gauche) d'une chaine de texte .

MNo_car  indique le nombre de caractéres que la Fonction GAUCHE doit renvoyer;
1 si aris,

@ Résultat = 85000 Annuler

4. (omprage du wombre de caractine par la fonction NECHR).

1 | =| =NBCAR(AT)

A B C
1 [86000 Poitiers 85000 [ 121
2

5. Envraction des caractines & dnoite par la fonction DROTTE().

| D1 j = =DROITE[AT:NBCAR(AT)E)

A B C D
L}aanan Potiers 86000 14[Poitiers__|
-

DROITE

Texte [a1 "G6000 Paitiers"

g

= -
No_car [MBCAR(AL)-6 T

= 'Poitiers"

Extrait les) dernier(s) {a lextréme droite) caractéres) a l'extréme droite d'une chaine texte.

MNo_car indigue le nombre de caractéres 3 extraire, 1 par défaut,

@ Résultat = Paitiers Arinuler
Fonctions texte 55 LC_Exc_NO02_P02.docx
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6. Evemple 2 : Extraine le nom et le froénom.

Hypothéses :
Le nom et le prénom existent toujours.
Le prénom est toujours situé en premier.
Le prénom est unique, s'il est composé de plusieurs parties, les différentes parties sont
séparées par un "'-"".

Opérations

Nous allons dans un premier temps localiser le positionnement du premier caractere "espace™ qui
délimite la séparation entre le prénom et le nom. Nous pourrons ensuite extraire les caracteres de
gauche et de droite.

Vous pouvez constater I'importance des hypotheses. Dans une situation différente, il est probable
que les fonctions nous permettront de dégrossir le travail mais que nous devrons ensuite opérer un
travail de vérification et de correction. Les Noms composés pourront poser des problémes.

7. Localiser le canactine "espace” parn la fonction (Cherche()

B1 - = =CHERCHE(" ":A1;1)
A B C

1 |Jean-F'auI Le F'apel 1EI_'
=

CHERCHE

Tente_cherché | " E =
Texte [a1 %] = "lean-Paul Le Pape”
Mo_départ |1 y =1

= 10

Renvoie le numéro du carackére au niveau duquel est trouve un carackere ou le début d'une chaine de
caractéres, en lisant de la gauche & droite (pas de distinction entre majuscules et minuscules).

Mo_départ indique le numéra du caractére dans l'argument texte 4 partir duquel la
recherche dait débuter (en comptant & partir de la gauche). 1 est utilisé
par défaut,

E Résultat = 10 QK | Annuler
8. Le prénom
C1 -] =| =GAUCHE(AT; CHERCHE(" "A1)-1)
A B C ]

1 |Jean-Paul Le Pape 1[I|Jean-F'auI _
=

9. LeTm
O | = | =DROIMEAL;NBCARAT-CHERCHE" " A1)
A, B [ D _ E
1 |Jean-Paul Le Pape 10 Jean-Faul ILe F'aée 1
—
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Bases de donnces, wiveaw €

I. FILTRES AVANCES, CRITERES
Z Préambele

Nous avons vu l'usage des filtres automatiques. Ceux-ci sont tres simples mais ne permettent pas de
répondre a toutes les situations. Pour résoudre certains problémes, nous allons utiliser les ""Filtres
avancés' autrefois appelés ""Filtres élaborés™.

A titre pédagogique, leur connaissance, permettra de mieux comprendre les fonctions de base
de données.

P4 Bone de criteres.

Une zone de critére est une zone composée d'au moins de 2 lignes.
»  La premiére ligne contient une copie de noms de champs de la base de données. Elle
peut reprendre I'ensemble des champs ou seulement quelques-uns.
»  Lesautres lignes contiennent les criteres proprement dits.

Les critéres sont composés d'un opérateur de comparaison et d'une valeur.
L'opérateur = peut étre omis.

Exemples Signification logique des critéres.
Lot | Volée | Produits
Lot =29
29
Lot | Volée | Produits
Lot <=29
<=29
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3. Opénatewn logique "E7"

Les critéres disposés sur la méme ligne sont liés par I'opérateur "ET""

Exemple Signification logique des critéres.

Lot | Volée | Produits . .
Lot = 29 et Produits = choix

29 Choix

Remarque : Pour utiliser un "ET" sur un méme champ, il est nécessaire d'utiliser un *‘critére
calculé™ (voir 11.7) et la fonction "ET()".

¢ Opiraten logigue "OU"

Exemples Signification logique des critéres.

Lot Volée | Produits
Lot=29 ou Lot =31

29
31

Lot =29 et Produits = Choix ou Lot = 29 et Produits = hpc
Ou encore
Lot = 29 et (Produits = Choix ou Produits = hpc)

Lot Volée | Produits

29 Choix
29 hpc

Attention ne jamais laisser de ligne vide dans une zone de critéres.

Si vous laissez une ligne vide dans une zone de critere, vous obtiendrez I'ensemble de la base. En
effet la ligne vide est une absence de condition liée par un "OU"".

Une ligne vide pourra cependant étre utilisée pour les extractions sans doublon C.F. O ci-dessous.
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II. FILTRER ET EXTRAIRE

. Onglet "Données" groupe "Trier et filtrer". R T
ﬁl Trier Filtrer Yy Avancs
Trier et flltlfl

F ]
Filtre avancé

2. Fivage cur place. o
, Y - . .y . . (@) Filtrer |a liste sur place
%+ Creer la zone de critéres et saisir les conditions (voir ci-dessus). O Copter versun mtre mplacement
|mp0rtant Plages : Cueiller$as1:s162  |FRa
/ . , Zone de critéres : : Rz
< Sélectionner une des cellules de la base de données. (pour la | = ~°° 2"=5—— =

détection de celle-ci)

[] Extraction sans doublon

Dans I'onglet ""Données™ groupe ""Trier et filtrer™. Anruer

X/
X4

L)

Cliquer sur ""Avance".

Vérifier que la plage proposée correspond bien a la base de données.
Sélectionner a nouveau si nécessaire.

Sélectionner la "*Zone de critéres™. (Faire attention de ne pas sélectionner de lignes vides)
Verifier que "Filtrer la liste sur place™ est active.

R/
A X4

X/
X4

R/
LX)

X/
X4

L)

Comme pour le filtre automatique, Excel masque les fiches ne correspondant pas aux critéres.

3. Afficher la totalité de ta base (Effacen le filore). ol

z ; )
A‘lv Trier Filtrer

“0p Avancé
Trier et filtrer

Dans I'onglet ""Données' groupe ""Trier et filtrer'.

¢+ Cliquer sur le bouton "*Effacer"

4 Realiser une extraction.

*

¢+ Creer la zone de critéres et saisir les conditions (voir ci-dessus).
Important

*

«» Sélectionner une des cellules de la base de données.
)

% Sélectionner une des cellules de la base de données. (pour la détection de celle-ci)
Dans I'onglet "Données' groupe "Trier et filtrer".

X/
X4

L)

Cliquer sur ""Avance".

Vérifier que la plage proposée correspond bien a la base de données.

Sélectionner a nouveau si nécessaire.

Sélectionner la ""Zone de critéres™. (Faire attention de ne pas sélectionner de lignes vides)
Activer ""Copier vers un autre emplacement™.

e

AS

7/ K/ 7/
LXK X g

K/
°e

Sélectionner la premiére cellule de destination.

Remarque : L'extraction ne peut se réaliser, en théorie que sur la feuille active.

Il est possible de filtrer sur place et ensuite de copier le résultat vers un autre endroit, y compris
une autre feuille.

Une astuce permettra de filtrer vers une autre feuille.

R/

¢+ Lancer le filtre a partir de la feuille de destination.
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S, ommer en wtilisant la stwucture tableaw.

Nous avons vu que la structure tableau permet de rendre la base dynamique. Malheureusement
les ""Filtres avancés™ n'acceptent pas les références structurées. Par contre il est possible de créeer
un nom en utilisant les références structurées.

R/

% Se placer dans la base.
Dans I'onglet "*Insertion™, groupe ""Tableaux",

% Cliquer le bouton "Tableau™.

Vérifier la plage proposée et valider.

Dans I'onglet "outils de tableaux'* groupe ""Propriétés™,

¢ Donner un nom significatif. (dans notre exemple nous choisiront le nom ""Base™.)
Dans I'onglet ""Formules™ groupe ""Noms définis™

% Choisir ""Définir un nom".

Dans la boite de dialogue ""Nouveau Nom"

+ Saisir le nom de la base dans la zone nom. (Données dans notre exemple)

Dans la zone référence de la boite de dialogue, Excel vous propose probablement le signe = suivi
du nom du tableau lui-méme suivi de [#Tout]. (Dans notre exemple =Base[#Tout])

Dans le cas contraire,

% Réaliser la saisie.
([#Tout] est important car nous avons besoin de la totalité du tableau y compris la ligne d'en-téte.)

6.  Fiter ou extraine sans dowblons. Filtre avance ?
Action
Permet de ne conserver qu'un seul enregistrement, Si celui-Ci €St | O siveris iste surplace
présent p I usieu rs fois . (®) Copier vers un autre emplacement
. Plages : EF&4:EFE225 Re
«» Cocher la case ""Extraction sans doublons"". Zone de aritéres : |$051:5082 =

Copier dans : Cueille! 6013 2.5

Remarque : Dans cette situation il est fréquent ne pas avoir de
criteres spécifiques. La zone de critere est toujours nécessaire mais

contiendra une ligne vide.
7.  Ewtracne une partic des champs.
, L M N ] P
% Placer les noms de champs desirés dans une
plage de Ia zone dlextraction. Zone de critére Zone d'extraction
. . Lot Lot Volé Produits Pani
Dans la zone "Copier dans" de la boite de 29 ° S B
dialogue "'Filtre Avancé", [ e svance 2
¢ Indiquer la référence de cette plage. Action
. () Filtrer Ia liste sur place
Dans notre exemple cl-contre, nous aurons () Copier vers un autre emplacement
uniquement les champs : 'Lot", "Volée", Plages : Cueile1sas1:§15222 [Fe
"Produits", ""Paniers". Zonede citires: |Cuelleqi-gi4s B
Copier dans : CueileléMs2:sps2 B
[] Extraction sans doublon
Annuler
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8. Aotuce, Réaliser ane extraction d'une base vers une autre feuille.

L'astuce consiste a :

%+ Se placer dans la feuille de destination,
% Lancer le filtrage élaboré en prenant soin de préciser les bonnes plages.

La zone de critere pourra étre sur cette feuille ou une autre feuille.
Il est possible de nommer la zone de critéres pour faciliter I'opération.

III. NOMMER LA BASE DE DONNEES.
. Préambule

Il peut étre intéressant de nommer la base pour éviter les sélections et rendre la base dynamique
c¢’est-a-dire qu'elle tienne compte des ajouts et des suppressions.

E.  lom opécifique base_de_données.
Il s'agit d'une méthode ancienne que I'on pouvait utiliser avant la version Excel 2007.

La base de données peut étre nommeée avec un nom spécifique : ""base_de_données'. La base est
alors dynamique a condition d'utiliser le formulaire pour la saisie.

Nous préférons désormais utiliser la **Structure Tableau™

S, ommer en wtilioant la structure tablea.

Nous avons vu que la structure tableau permet de rendre la base dynamique. Malheureusement les
"Filtres avancés' n'acceptent pas les références structurées. Par contre il est possible de créer un
nom en utilisant les références structurées.

% Se placer dans la base.
Dans I'onglet "Insertion™, groupe ""Tableaux™,

¢+ Cliquer le bouton ""Tableau"".
% Vérifier la plage proposée et valider.

Dans I'onglet **Outils de tableaux™ groupe **Propriétés™, m Accueil  Insertio
%+ Donner un nom significatif. (dans notre exemple nous choisiront | Mom dutableau:
le nom ""Base™.) Base
Dans I'onglet "*Formules™ groupe *'Noms définis"*  Redimensionner le tableau
e e e~ zgr " Froprietes
% Choisir ""Deéfinir un nom™.
Dans la boite de dialogue ""Nouveau Nom™*
%+ Saisir le nom de la base dans la zone nom. (Données dans notre exemple)
J oy . . ?
Dans la zone référence de la boite de dialogue, Excel vous Nouveau nom
propose probablement le signe = suivi du nom du tableau lui- | ™™ Données
A HYH et asseur v
méme suivi de [#Tout]. (Dans notre exemple =Base[#Tout]) omertare ©
Dans le cas contraire,
% Réaliser la saisie.
([#Tout] est important car nous avons besoin de la totalité du | Fatréférencea: |pacesrany e
tableau y compris la ligne d'en-téte.) Anmer
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IV. CRITERE CALCULE.
l. Concept.

Il est possible de filtrer la base sur un critére qui fait référence a un calcul.

Le critere calculé sera composé d'un nom de critére et d'une formule de calcul.
Le nom de critere doit étre difféerent des noms des
champs. Un critére calculé doit avoir

La formule sera une formule logique, c'est-a-dire | un nom différent d'un nom de
qu'elle aura pour résultat la valeur logique "*Vrai'* ou | champs.
la valeur logique ""Faux"".

Elle intégrera la "Valeur relative’ du premier
enregistrement du champ concerné. Pendant I'opération de filtrage — extraction, Excel analysera la
valeur de chaque enregistrement de ce champ.

2. Cremple. I7. =] =] =5<§K33

| J I K

Dans notre exemple nous disposons d'une base
contenant les résultats de la cueille de Champignons.

1 ChlaoyPR
I FALL .l Moy

2
Nous avons le champ ""Poids Net". 3 2657 44009
Poids
Nous souhaitons filtrer la base afin d'obtenir les fiches Poids Net  Pieds
qui sont inférieures a la moyenne du *'Poids Net". 4 Entiers

5 4962 B 4962 B

Nous avons calculé cette moyenne en ""K3"".

Le critére est situé en ""J1:J2". Le nom du critére, ici ""CmoyPN"", il doit étre différent des noms
des champs.

En ""J2" nous avons rentré une formule logique qui rendra un résultat *"Vrai'* ou ""Faux".
Cette formule est ""=15<$K$3"". (Sans guillemets)

= Indique qu'il s'agit d'une formule.

15 Est la référence relative (important) située juste en dessous du champ ""Poids Net"
dans la base de données.

< Est l'opérateur de comparaison retenu.

$K$3 Est la référence absolue (important) de la cellule contenant le résultat du calcul.
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3. Utdiser un enitene calealé pown atitisen la fonction ET() sun un méme champ.

Pour utiliser un ET() sur un méme champ nous sommes obligé d'utiliser un critére calculé.
Soit les hypothéses suivantes :

Notre base a été nommée ""Base"".

[ ]
e La base se trouve sur la feuille ""Cueille™. A 8 c
e Cette base contient un champ "'Série" 1
e La premiére information concernant la série se trouve en cellule E
" BG' ' g Date Série  Variété
e nous voulons obtenir les séries de 2 a 4 sur une autre feuille § 1wl %
nommée "'Séries"". 8 13fw02 1 25
e Lazone de critére sera la plage A1:A2 de la feuille "'Séries". e 2

e L'extraction sera réalisée a partir de la cellule "*A4™ sur la feuille "*Séries™.

> Le nom d'un critere calculé doit étre différent de ceux des champs de la base. Dans notre
exemple nous avons choisi ""CSérie™.
» Larelation logique sera en langage naturel :
Série supérieure ou égal a 2 ET Série inférieure ou égale a 4.

» La formule logique sera : =ET(Cueille!B6>=2;Cueille!B6<=4) (le nom de la feuille s'intéegre
automatiqguement en pointant sur les cellules concernées)

Filtre avancé I. ? |_$_:h]

Action
" Eiltrer la liste sur place
@ Copier vers un autre emplacement
A2 M Je | =ET(Cueille!B6>2;Cueille!Bo<=4) . —=
A B c D E Plages : base 52
1 __CSérie .y . , ==9)
5 E! Zone de critéres : | A1:A2 i
Copier dans : a4 Erz
|| Extraction sans doublon
[ K ] I Annuler I
L |
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V.

FONCTIONS DE BASE DE DONNEES.

. Rble des fonctions de base de donniées.

Elles permettent de réaliser des calculs sur lI'un des champs d'une base de données Excel, en
fonction de critéres fixés sur un ou plusieurs champs.

2. Liste des fonctions.

BDSomme() | Ajoutent les nombres dans la colonne de champ des enregistrements de la base de
données, qui répondent aux criteres

BDMoyenne() | Renvoie la moyenne des entrées de base de données selectionnees

BDNB() Compte le nombre de cellules d'une base de données qui contiennent des nombres

BDLIRE() Extrait d'une base de données un enregistrement qui répond aux criteres spécifiés

BDNBVAL() |Compte les cellules non vierges d'une base de données

BDMAX() Renvoie la valeur maximale des entrées de base de données sélectionnées

BDMIN() Renvoie la valeur minimale des entrées de base de données sélectionnées

BDProduit() Multiplie les valeurs d'un champ particulier des enregistrements d'une base de
données, qui répondent aux criteres spécifies

Bdecartype() |Calcule I'écart type d'apres un eéchantillon d'entrées de base de données
sélectionnées

BDEcartypeP() | Calcule I'écart type d'aprés la totalité d'une population d'entrées de base de données
sélectionnées

BDVAR() Calcule la variance d'aprés un échantillon dentréees de base de données
sélectionnées

BDVarp() Calcule la variance d'apres la totalité d'une population d'entrées de base de données

sélectionnées

Bases de données, niveau 2
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3. Sywtare de la jonction BDSomme().

Dans notre B4 - J= | =BDSOMME(Données;"Paniers";B1:B2)
exemple, nous A B C D E

avons une base de | 4 LOT

données contenant | 7 Rgsultats pour le LOT 29

des résultats de | 3

cueillette de | 4 |Somme | 1?’030!

champignons. 5

Nous souhaitons

connaitre le total (la somme) des paniers pour le lot 29.

Le champ *"Paniers' est en septieme position dans notre base.

Nous avons écrit notre critére sur la plage "'B1:B2"

a) Base_de_données

Il s'agit de la plage qui contient I'ensemble des informations.

(Dans notre exemple cette plage a
été nommeée : Données

b) Champ

Fait référence au champ que I'on
veut totaliser.

0,

% Indiquer le numéro de Ila
colonne contenant le champ

Ou

¢+ Saisir I'étiquette du champ entre
guillemets. (par  exemple
"paniers")

C) Criteres.

Il s'agit d'une plage de cellule
contenant les critéres. Cette plage
de criteres est définie comme pour
les criteres du filtre élaboré. Voir
1.2 Zone de critéres.

Bases de données, niveau 2

Arguments de la fonction ?
BDSOMME
Base_de_données |Données F: = {Date"."Série”."Variété", "Lot™. "Volée™.
Champ 7 el = 7
Critéres |B1:B2 ER:| = BLB2
= 17030

Additionne les nombres se trouvant dans le champ (colonne) d'enregistrements de la base de données correspondant
aux conditions que vous avez spédfiées.

Champ indique soit I'étiquette de la colonne entre guillemets, soit un nombre
représentant la position de la colonne dans la liste.

Résultat = 17 030

Aide sur cette fonction Annuler
Arguments de la fonction ?
BDSOMME
Base_de_données |Données F: = {Date"."Série”."Variété”, "Lot™. "Volée™.
Champ | “Paniers” E:| = ‘“Paniers™
Critéres |B1:52 FRz| = BLB2
= 17030

Additionne les nombres se trouvant dans le champ {colonne) d'enregistrements de la base de données correspondant
aux conditions que vous avez spédfiées.

Champ indigue soit I'étiquette de la colonne entre guillemets, soit un nombre
représentant la position de la colonne dans la liste.

Résultat = 17030

Aide sur cette fonction Annuler
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Ennegistrewr de Macro.

I. INTRODUCTION.
l acro.

Au lieu de répeéter toujours les mémes actions, il peut étre intéressant d'automatiser son travail.
Excel dispose d'un enregistreur de macro qui mémorise un ensemble d'action que vous réalisez et
stocke cet ensemble dans une macro. Il vous sera ensuite possible de réutiliser cette macro.

. (CodeVBHA

En fait, au moment de I'enregistrement, Excel génere un petit programme, du Code, qui est écrit
dans un langage appelé ""Visual Basic Application™. On parle de code VBA.

Il sera possible de modifier ce code afin d'améliorer la macro.

Les personnes maitrisant le langage VBA, pourront réaliser de véritables programmes. Le langage
VBA est complexe, mais l'usage de I'enregistreur de macro est simple et a la portée de tout le
monde.

II. ONGLET DEVELOPPEUR.
. Afficker Conglet diveloppean. = = (=

Enregistrer Changer de | [Macros

Il est possible d'accéder aux macros par l'onglet "*Affichage' mais il peut ﬂac%detréva" fenétre | (77
étre utile d'afficher I'onglet *'Développeur" (Absent par défaut) si celui-ci |5 =™
n'est pas présent.

’_=| Enregistrer une macro...

]

Utiliser les références relatives

%+ Choisir Fichier / Options.
Dans la boite de dialogue ""Options Excel™,

% Cliquer, dans la partie de gauche, sur *"Personnaliser le ruban™.
%+ Cocher, si nécessaire, ""Onglet développeur™.

E. Onglet "Deévelotpeur", groupe "Code".

'Lj - ﬂEnregistrerunemacr-:u

—=x [E Utiliser les référances relatives
Visual Macros |
Easic A% Sécurité des macros

Code

R/

++ Nous décrirons, par la suite, les opérations par I'intermédiaire de lI'onglet ""Développeur' méme
s'il est possible passer par I'onglet "Affichage.
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III. ENREGISTRER UNE MACRO.

. Enclencher l'ennegistrenr de macro.

A (1] (1] Lk} I ? =
Dans I'onglet **Développeur*, groupe **Code™, Enregistrer une macro L]
Mom de la macro :

% Cliquer sur "Enregistrer une macro™". Mise_en_bage 01

. . " . . Touche de raccourd :
Dans la boite de dialogue **Enregistrer une macro™, ci+

.. i | dans :

% Saisir le nom de la macro. e y

Il ne doit pas comporter d'espaces ou de caracteres | o=sete:

Crientation paysage, marges étroites, mise & [échelle 3 la

spéciaux. Le souligné est autorisé. largeur dune page

«» Choisir, éventuellement, un raccourci clavier.
! ! Annuler

(Utiliser une combinaison avec <Ctrl> <Maj> pour éviter
les conflits avec les raccourcis existant)

0,

% Choisir, éventuellement, le lieu de stockage de la macro.

Par défaut il s'agit du classeur. Nous reviendrons ultérieurement sur cet aspect et la facon
d'enregistrer un classeur contenant des macros.

B

» Saisir, éventuellement, un descriptif.
% Valider par ""Ok™.

L'enregistreur est lancé.

>

. Ralisen les opénations & mémoniser.

R/

% Réaliser, comme vous en avez I'habitude, toutes les opérations a mémoriser.

A ] 3 A
3. rwéten lennegisthement. prét | @ |
Sur la barre d'état, ou Dans I'onglet ""Développeur"’, — -
groupe "Code", ,Lj :_L @ Arreter I'enregistrement

. n . == Utiliser les réfé lativ
%+ Cliquer sur ""Arréter I'enregistrement"". visual Macros E PREres TETeTEneEs TEAE
L ) Basic /1y Sécurité des macros
Un bouton, situé sur la barre d'état, permet de Code
commencer un nouvel enregistrement..
Prét | B |
IV. OPERATIONS SUR LES MACRO.
acro ?

l.  Udiser ane macro. &

Nom de la macro :

Pas & pas détaillé

Dans I'onglet ""Deéveloppeur™, groupe ""Code™,

R/

¢ Cliquer le bouton ""Macro™.
» Sélectionner la macro concernée.
% Cliquer sur ""Exécuter"".

Modifier

)

DS

e

Supprimer

Options...

Excel réalise les opérations mémorisées.
Macros dans : | Tous les dasseurs ouverts w
Description

QOrientation paysage, marges étroites, mise & [échelle & la

largeur d'une page

Annuler
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2. Vein le code de la macre fowr écventuellement le modiféer.

Dans I'onglet "*Développeur*, groupe ""Code™,

% Cliquer le bouton "*Macro™'.
% Sélectionner la macro concernée.
% Cliquer sur ""Modifier".

Le code apparait.

3. Sremple de code.

Sub Mise_en_page_02()

"Mise_en_page_02 Macro
"' marges 2, 2, 2,2, centrage h et v, orientation paysage, mise a I'échelle largeur 1 page
Application.PrintCommunication = False
With ActiveSheet.PageSetup
PrintTitleRows =""
PrintTitleColumns =
End With
Application.PrintCommunication = True
ActiveSheet.PageSetup.PrintArea = ""
Application.PrintCommunication = False
With ActiveSheet.PageSetup
.LeftHeader =""
.CenterHeader =
.RightHeader ="
.LeftFooter ="
.CenterFooter =
.RightFooter ="
.LeftMargin = Application.InchesToPoints(0.78740157480315)
.RightMargin = Application.InchesToPoints(0.78740157480315)
.TopMargin = Application.InchesToPoints(0.78740157480315)
.BottomMargin = Application.InchesToPoints(0.78740157480315)
.HeaderMargin = Application.InchesToPoints(0.31496062992126)
.FooterMargin = Application.InchesToPoints(0.31496062992126)
.PrintHeadings = False
.PrintGridlines = False
.PrintComments = xIPrintNoComments
.PrintQuality = 600
.CenterHorizontally = True
.CenterVertically = True
.Orientation = xILandscape
.Draft = False
.PaperSize = xIPaperA4
FirstPageNumber = x|Automatic
.Order = xIDownThenOver
.BlackAndWhite = False
.Zoom = False
.FitToPagesWide = 1
.FitToPagesTall =0
.PrintErrors = xIPrintErrorsDisplayed
.OddAndEvenPagesHeaderFooter = False
.DifferentFirstPageHeaderFooter = False
.ScaleWithDocHeaderFooter = True
AlignMarginsHeaderFooter = True
.EvenPage.LeftHeader. Text = ""
.EvenPage.CenterHeader. Text =
.EvenPage.RightHeader.Text ="
.EvenPage.LeftFooter. Text ="
.EvenPage.CenterFooter.Text =
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.EvenPage.RightFooter. Text = "
.FirstPage.LeftHeader. Text = ""
.FirstPage.CenterHeader.Text = "
.FirstPage.RightHeader. Text = ""
.FirstPage.LeftFooter. Text = ""
.FirstPage.CenterFooter. Text = ""
.FirstPage.RightFooter. Text = "

End With

Application.PrintCommunication = True

End Sub

4  (Code bavard,

Dans I'exemple ci-dessus, ou nous avons réalisé une mise en page, vous pouvez constater qu'il
beaucoup de lignes de code. On dit de I'enregistreur de macro que c'est un générateur de code
bavard. Ici il a repris tous les parametres de mise en page, méme ceux que Nous n‘avons pas
modifiés.

La macro commence par : Sub (suivi du nom de la macro)
La macro se termine par : EndSub

Les lignes commencant par une apostrophe sont des lignes de commentaire. Elles ne sont pas
prises en compte lors de I'exécution de la macro. 1l vous est possible d'en rajouter.

5. Ewegistren les modifications dans le code

Lorsque vous affichez le code d'une macro, Excel lance I'éditeur VBA qui se superpose a la
feuille de calcul.

%+ Cliquer le bouton "Enregistrer™.

6.  Basculer entre la fenille et l'éditewr VB,

Pour basculer dans les deux sens;
«» Réaliser la combinaison <Alt> F11

7.  Z2uitter ('éditear VB,
+¢ Choisir Fichier / Quitter
Ou

R/

%+ Cliquer le bouton ""Fermer" de la fenétre (croix)

8. Supprimen une macro
Dans I'onglet ""Développeur™, groupe ""Code"’,

% Cliquer le bouton "*Macro™'.
«» Sélectionner la macro concernée.
% Cliquer sur ""Supprimer".
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V. STOCKAGE DES MACROS

.  Steckage dans le classewr en cowns.

Par défaut la macro est stockée dans |z Enregistrer sous
Ie Classeur en COU rS (VOir Illl :(-:l - 1 <« Documents » temp » v Rechercher dans : temp 0
Enclencher I'enregistreur de macro. )

Organiser = Mouveau dossier 4= - (7]

A Nom Modifié le

Cependant le type de classeur doit -
accepter les macros. Lors du premier R Bureau excel 20/05/2014 09:47
enregistrement du classeur, B Documents - i

R/

% Choisir le type "Classeur Excel
(prenant en charge les macros)"".

Nom de fichier : test_ma(r0| v

Type: | Classeur Excel (prenant en charge les macros) v

Auteurs: Jean-Pierre Mots clés:  Ajoutez un mot-clé

[] Enregistrer les
miniatures

“ Masquer les dossiers Outils - Enregistrer Annuler

E.  Stockage dans le classewr de macros personnelles.

Pour que les macros que je concois soient utilisables dans

tous mes classeurs, je peux les stocker dans mon classeur Enregistrer une macro ?
de macros personnelles. Hom de fa macro -

tesy_macro
Lors de la création de la macro, Touche de raceoura

Ctrl+

%+ Choisir ""Classeur de macro personnelles™.

Enregistrer la macro dans :

Le classeur personnel (Personal.xlsb) est un classeur e .
masqué ouvert a chaque démarrage d’Excel. Excel =

enregistre le classeur personnel sous le nom Personal.xlsb,

dans le dossier suivant sur Windows 7 :
C:\Users\<nom_de_[’utilisateur>\AppData\Roaming\Micr i

0soft\Exce\XLSTART

S, Procédurne de sécarnite lons de ('ouverture d'un classewr contenant des macros.

Des macros malveillantes peuvent provoquer des dégats. 1l existe donc une procédure de sécurité
lors de I'ouverture d'un classeur contenant des macros.

A I'ouverture du classeur, vous aurez le message suivant :

! | Avertissement de sécurité  Les macros ont été désactivées, Activer le contenu b 4

Si vous étes sUr de I'origine du classeur,

R/

¢ Cliquer sur ""Activer le contenu™'.
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4. Wodifcen des macrnos du classewr fersonnet,

Le classeur personnel est masqué. Si vous tentez de modifier une de ses macros, vous obtiendrez ce
message :

Macro ?
Maom de la macra ;
PERSOMNAL.XLSBIM entete J:lIEd de_page ERs Exécuter
Mise EI‘IJ:IEIQE IIIl Pas a pas détaillé
| Muodifier |
Supprimer
Microsoft Excel “

I_\ Impossible de modifier une macro dans un dasseur masgué, Affichez le dasseur en utiisant la commande Afficher.

Annuler
Pour pouvoir modifier les macros,
% Dans l'onglet ""Affichage™, groupe "Fenétre",
% Cliquer le bouton "*Afficher".
85 Reévision Affichage Developpeur [~
© 5 | ==
3 # = H & - =

Zoom 100% Zoomsur | MNouvelle Réorganiser Figer les L _ Enregistrer Changer de
la sélection | fenétre tout volets = :IAfﬂcher #4 Retablir [a position de la TeENetre  respace de travail fenétre =

Zoom Fenétre

Dans la boite de dialogue qui souvre, Afficher 7

% Sélectionner, si nécessaire, le classeur "PERSONAL"™ et | Aficherledasseur:
valider. S

Les macros seront désormais accessibles.

Une fois les modifications apportées, il est conseillé de masquer
ce classeur. Anrer
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